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MS Office Picture Manager
Edycja obrazéw cyfrowych
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BBLIOTEKACH

Program Microsoft Office Picture Manager wchodzi w sktad pakietu Microsoft Office poczawszy

od wersji 2003. Program ten stuzy do edytowania obrazow i zarzgdzania nimi na dysku komputera.

Uruchamianie programu MS Picture Manager

Aby uruchomié program MS Picture Manager, nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

v

v
v
v

w menu Start wybrac polecenie Programy lub Wszystkie programy;

otworzy¢ folder Microsoft Office;
otworzy¢ folder Narzedzia Microsoft Office;

klikng¢ pozycje Microsoft Picture Manager.

Aby otworzy¢ obraz od razu w programie MS Picture Manager, nalezy:

v znalez¢ na dysku komputera obraz, z ktérym chcemy pracowaé;

v

klikng¢ obraz prawym przyciskiem myszy;

vz kontekstowego menu wybraé polecenie Otwdrz za pomoca, a nastepnie kliknaé pozycje

Microsoft Picture Manager.

Jesli chcemy, by kazdy obraz automatycznie otwierat sie w programie Microsoft Picture Manager:

v

v

v

klikamy przyktadowy obraz prawym przyci-
skiem myszy i z kontekstowego menu wy-
bieramy zaktadke Wtasciwosci;

w oknie dialogowym Wiasciwosci obrazu
wybieramy przycisk Zmien;

w oknie Otwieranie za pomocg wybieramy
Microsoft Office Picture Manager i za-
twierdzamy zmiane przyciskiem OK;

po powrocie do okna Wtasciwosci obrazu
akceptujemy zmiany przyciskiem Zastosu;j,

a nastepnie OK.
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Otwieranie za pomocg

£ plik:

Sylwia2.jpa

Wybierz program, ktérego chcesz uzye do otwarcia tego pliku:

@ Corel PHOTO-PAINT(R)
4 | Corel Corporation

Zalecane programy

@ E!.liz:ﬁcutable

Wyglad okna programu

75;-)’ Microsoft Office Picture Manager \_L.r’ Paint
@] Microsoft Corporation X| Mic ft Corpara
m Pictureiewer
Inne programy v
Zawsze uzywai wybranego programu do otwisrania tego typu pliks |Przegladaj...
ok || Ao |
Pasek menu Pasek standardowy Pasek tytutu Pasek formatowania
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Edytowanie obrazéw
Za pomocg menu Obraz mozna zmieni¢ wyglad obrazéw, dostosowujgc nastepujgce ustawienia:
v’ Jasnosé i kontrast

Jezeli chcemy poprawic¢ jasno$é obrazu lub jego ostrosé¢, na pasku Okienko zadan wybieramy za-

ktadke Jasnos¢ i kontrast. W okienku zadarn mozna ustawi¢ automatyczng korekte jasnosci, moz-

na takze uzywajgc suwakéw poprawic jasnos¢ obrazu oraz jego kontrast.

Aby wrdci¢ do gtdwnegdb. menu okienka zadan, klikamy w zaktadke Powrét do edycji obrazéw
znajdujacy sie w dolnej czessi okna lub klikamy w zielong strzatke Wstecz w gérnej czesti okna

(pod paskiem tytutu).

| : Kalor ¥ C I : ix
l l — |Ukpenke innpch zadark
Liczba wybranych plilkkdw: 1 Sl
Wzbogacanie koloréw
Aby automatycznie skorygowad balans bek i
kolorow na zaznaczonych obrazach, Kiknij FOORK pariay
przydisk Webogad kolory. yeh 5{1’.}.?:;-:"-'. o]
Aby dokonat korekty, kiknij obszar obrazu, - S —
kidry ma byc biaty, sl i jasnosc i erad-hl
Ustawienia odcieni i nasycenia T
Jasnosc: E =
5 — _— e 2
Odaen: Konirast —
T:‘Dj e = S e 5
i Ustavsania Zaawansowanse W]
Masycenie: A 2 5
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|22 Powrdt do edycii obrazéw

L Powrdt do edyel obrazdn ]

v Kolor
Aby poprawi¢ kolory obrazu, ustawiamy suwak na linii Odcien, a nastepnie suwakiem Nasycenie

ustalamy poziom barwy. Mozemy takze zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ Jasnos¢ wybranego koloru.



Praytnij v X

e Liczba wybranych plikdw: 1
v Przytni
y 'I Ustawienia przycinania
Wspétczynnik proporgii; | Brak E‘

Za pomoca narzedzia przycinania mozemy wykadrowac zdjecie, czyli

przycig¢ obraz tak, aby zostawi¢ na nim tylko te czes¢, ktora jest dla | yehuyty ,,-r',_.,ci,,a,,h

. , . . Od lewej: |45 = iks.
nas wazna. W ten sposéb usuwamy np. zbyt duze obszary nieba, czy = = P
Od prawej: |0 - piks.
zbedne fragmenty tta obrazu. odgiry: 0 3| piks.
Oddoh: (24 = piks.
‘Wymiary obrazu

Oryginat: 600 x 450 piks.
MNowy: 555 x 426 piks.

v" Obréé i przerzué
Czasem sie zdarza, ze nasze fotografie sg obrdcone o 90 czy . .
| : Obrac i przerzud W

270 stopni. Funkcja Obré¢ i przerzué¢ umozliwia obrocenie |Gkienkn m—

obrazu tak, aby mozna byto wyswietli¢ go w prawidtowej Liczba wybeanych ikdw: 1
orientacji. Aby to zrobié¢, wystarczy wybrac opcje Obraéé Obracanie.
42 Obrac w lewn

w lewo albo Obré¢ w prawo. i 2
Sl Obrac w prawo

. . , . . . (% Ostopnie; |90 e
Zdjecie moze by¢ lekko przekrzywione. Mozemy je wyprosto-
Przerzucanie

wac obracajac obraz o kilka czy kilkanascie stopni. Obraz zo- I\ Przerzué w poziomie

—al L . .
stanie wéwczas wyprostowany, ale pozostang nieréwne brze- / PrECERC Wl pesic

gi. Mozna je usuna¢ wykorzystujgc opisane wyzej narzedzie

Przycinania obrazu. Stracimy przy tym nieco powierzchni

zdjecia, lecz poprawimy jego wyglad.

v Redukcja efektu czerwonych oczu
Czesto zdarza sie, ze na zdjeciach twarzy pojawia sie niechciany , efekt czer- r" .
wonych oczu”. Aby usungc te wade za pomoca programu MS Picture Mana- | | 1
ger, wybieramy karte Redukcja czerwonych oczu i klikamy we wszystkie ob- k _'#_ - g
szary zdjecia, na ktdrych widoczny efekt czerwonych oczu. Zatwierdzamy

zmiany klikajgc przycisk OK.




: Zmien rozmiar *
Zmien rozmiar 2|8 |a

Zdjecia z aparatow cyfrowych moga mieé bardzo duze roz- Liczba wybranych plikow: 1

Ustawienia zmiany rozmiaru

miary. Nam czesto potrzebne s3 zdjecia mniejsze, ktore Bopasii obrazido:

chcemy przesta¢ komus pocztg lub zamiesci¢ na stronie inter- (£ ORI O e
@) Watepnie 2definiowana szerokost |
netowej. Za pomocy programu MS Picture Manager fatwo wysokos¢,

Wiadomosc e-mail - mala {1:60 x l@):l
i Niestandardowa szerakost | wysokosc:

mozna zmniejszy¢ rozmiar zdjecia. Mozemy to zrobic trzema

sposobami: s Al s
{71 Wartosc procentowa oryginaine]
. . - s L szerokosd | wy I
v" wybraé wstepnie zdefiniowang szerokos¢ i wysokos¢ g
obrazu;
Podsumowanie ustawie rozmiaru
v wpisac zgdang szeroko$¢, a program proporcjonalnie Razmiar oryginainy: 540 x 330 piks.

MNowy rozmiar: 160 % 120 peks,

—

dobierze wysokos¢ obrazu (lub odwrotnie);

v’ zmniejszy¢ procentowo szeroko$

W Podsumowaniu ustawien obrazu zobaczymy, jaki byt rozmiar oryginalny obrazu i jaki uzyskali-

Smy po wprowadzeniu zmian.

N Kompresuj obrazy v X

®|D| A
v KomprESUj obraz Liczba wybranych plikdw: 1

Ustawienia kompresji obrazéw

W celu zmniejszenia rozmiaru pliku program sam ustawia kom-

Kompresuje obrazy w celu zmniejszenia
rozmiaru pliku i przyspieszenia tadowania.

presje obrazu. Wystarczy tylko zadecydowaé, czy dokonujemy

Kompresja z myslg o

kompresji z myslg o zamieszczeniu obrazu w dokumentach, czy na il s
(@) Dokumentach
stronach internetowych, czy chcemy zdjecie przesta¢ pocztg elek- (2 Stronach sied WWeb

() Wiadomosgdach e-mail
troniczna.
Opis:

Dla obrazdw uzywanych w dokumentach.
, . . . . . . Mie dla wydrukdw zdjed wysokiej jakosd.
Po zakoriczeniu edytowanla nalezy Zapisac wprowadzone Zzmiany.

Wszystkie obrazy zostana zapisane w

Mozna klikna¢ polecenie Zapisz lub uzyé polecenia Zapisz jako, i il i i Lt

rozmiar zostanie dopasowany do okna o
wymiarze 1024 x 753 pikseli.

aby utworzy¢ nowy obraz bez utraty oryginatu.

Sracunkowy caltkowity rozmiar

COryginat: 62,4 KB
Po kompresji: 130 KB
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