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Od autora

Niniejsze szescioczgsciowe opracowanie napisatlem z mysla o dyplomantach Uniwersytetu Przy-
rodniczego w Poznaniu, zwlaszcza Wydzialu Technologii Drewna, jestem jednak przekonany, ze
przydatne dla siebie informacje znajda w nim réwniez studenci pozostatych wydzialéw naszej
Uczelni. W rozdziale pierwszym przedstawitem streszczenie najwazniejszych informacji na temat
przygotowania pracy dyplomowej, w drugim — najwazniejsze wymogi prawne dla tego typu opra-
cowan, wynikajace z przepiséw krajowych oraz uczelnianych. W rozdziale trzecim wyrazam swoje
poglady na dobodr struktury pracy dyplomowej w zalezno$ci od podjetej w niej problematyki.
W rozdziale czwartym zamieScitem wskazowki redakcyjne dotyczace prac dyplomowych. Rozdziat
piaty zawiera informacje, jak korzysta¢ z prawa do cytatu, natomiast w szostym podatem przyktady
btedéw i ztych praktyk spotykanych w pracach dyplomowych.

Prezentowany tu zbior rad i zalecen jest zestawieniem powtarzanych przeze mnie przez wiele lat
kolejnym moim dyplomantom tych samych uwag na temat redakcji prac, wzbogaconych o wnioski
z lektury prac dyplomowych weryfikowanych przeze mnie za pomoca systemu antyplagiatowego
wdrozonego w naszej Uczelni. Jako opiekun prac dyplomowych oraz jako wydzialowy uzytkownik
systemu plagiat.pl w ciagu ostatnich lat miatem okazje przejrze¢, i w duzej czesci ,,stuzbowo” prze-
czytaC, kilkadziesiat prac dyplomowych przedktadanych do obrony na naszym Wydziale. Niestety,
kilka z nich bylem zmuszony zakwestionowa¢ z powodu naduzy¢ prawa do cytatu. W moim prze-
konaniu wigkszo$¢ znajdujacych si¢ w nich naruszen praw autorskich wynikala nie ze ztej woli, ale ze
zwyktlej niewiedzy ich autoréw. Tworcy niektorych prac nie wiedzieli, jak oznacza¢ dostowny cytat,
nie wiedzieli réwniez, ze nie moga kompilowa¢ wielu stron tekstu wylacznie z cytatow réznych
autorow. Lekturg wielu prac utrudnialy mi opisane w rozdziale piatym ,,zte praktyki”, a wséréd nich
zwtaszcza niedbalstwo merytoryczno-typograficzne przy redagowaniu odsytaczy bibliograficznych do
cytowanej literatury.

Dwie grupy tematdéw tu poruszanych powinny by¢ szczego6lnie pomocne w trudnym zadaniu, jakim
jest skomponowanie i napisanie pracy dyplomowej. Sa to informacje o strukturze prac dyplomowych
(rozdziat trzeci) oraz zestawienie podstawowych wskazéwek redakcyjnych (rozdziat czwarty).
W moim przekonaniu mozliwos¢ wyobrazenia sobie calosci pracy jeszcze przed przystapieniem do jej
redagowania bardzo utatwia pisanie jej poszczegdlnych fragmentdéw. Pragne jednak zaznaczyé, ze
proponowane przeze mnie Ww rozdziale trzecim struktury prac dyplomowych nie wyczerpuja
wszystkich mozliwych konstrukcji tego typu opracowan. W przypadku prac dyplomowych mozna
zastosowaé¢ dowolny uklad treSci — pod warunkiem, Ze jest on uzasadniony adekwatnym,
kompletnym i zrozumialym ujeciem tematu pracy. Uwazam, ze strona redakcyjna prac
dyplomowych jest sktadnikiem rownie waznym, jak jej tre$¢ i struktura. Prace zawierajace nawet
bardzo drobne btedy lub nietypowe zabiegi redakcyjne bardzo zle si¢ czyta. W podazaniu za narracja
autora takiej pracy przeszkadzaja ,niezgrabnosci tekstu”, ktore odrywaja czytelnika od gldwnego



6 Wskazowki dla piszacych prace dyplomowe

watku 1 zmuszaja do rozmyslan typu: co autor miat na mysli?, dlaczego uzyt takiego a nie innego
zabiegu typograficznego? Malo prawdopodobne, aby Zle zredagowana praca, nawet o duzej wartosci
merytorycznej, zostata bardzo dobrze oceniona przez recenzenta. Trudno jest doceni¢ wysoki poziom
treSciowy pracy, w ktorej zle zlozono wzory matematyczne, i np. zamiast pisa¢: 90 stopni (90°),
konsekwentnie pisano: 90 do potegi zerowej (90°).

Z gory zastrzegam, ze inni nauczyciele akademiccy, kierujacy realizacja prac dyplomowych, moga
nie podziela¢ wszystkich przedstawianych tu moich pogladow. Ich wymagania moga by¢ w wielu
miejscach bardziej drobiazgowe, a nawet nierzadko inne. Nalezy si¢ do tych zalecen dostosowac,
poniewaz uwzgledniaja one specjalistyczng tematyke realizowana w ich macierzystych jednostkach
naukowych.

Zwracajac si¢ do szanownych kolezanek i kolegéw sprawujacych nadzor nad realizacja prac
dyplomowych, pragng wyrazi¢ nadzieje, ze docenia Panstwo fakt, iz ,,Wskazdwki dla piszacych prace
dyplomowe” moga by¢ pretekstem do zwolnienia opiekunéw prac dyplomowych ze zmudnych, bo
wielokrotnie powtarzanych, thumaczen dyplomantom: dlaczego nie nalezy stawia¢ kropek po tytutach
rozdziatow, jak formatowa¢ wzory matematyczne, a jak opracowa¢ odwotania do cytowanej literatury.
Cata swoja energic beda mogli Panstwo poswigci¢ kwestiom merytorycznym. Bylbym bardzo
wdzigczny za wszelkie uwagi krytyczne dotyczace niniejszego poradnika.

Chcialbym podzigkowa¢ Panom doktorom Wojciechowi Kienowi oraz Tomaszowi Rogozinskiemu
za cenne rady 1 wskazowki merytoryczne.

Maciej Sydor
sydor@up.poznan.pl

Poznan, 25 lipca 2013 roku



Stowniczek terminologiczny

Afiliacja — informacja zamieszczona w publikacji na temat organizacji, do ktorej przynalezy jej autor
(z ktora jest zwiazany na podstawie zatrudnienia, cztonkostwa itd.).

Akapit — wyeksponowany fragment tekstu zawierajacy jedna mysl.

Artykul — |, dokument niesamoistny wydawniczo, opublikowany jako z goéry zaplanowana catos¢
w jednym lub kilku zeszytach wydawnictwa ciagtego (...)” (PN-N-01152-2:1997).

Artykul naukowy — artykul opisujacy fragment rzeczywistosci z wykorzystaniem okreslonej metody
naukowej, moze by¢ zrodlowy (zawiera¢ informacje pierwotne, niepublikowane wczesniej),
polemiczny lub przegladowy (porzadkujacy dziedzing wiedzy). Zawiera: dane osobowe i afiliacje
autorow, krotkie streszczenie (ok. 300 stow) oraz stowa kluczowe. Opublikowany jest w czaso-
pismie naukowym lub w wydawnictwie pokonferencyjnym, jest recenzowany.

Autoplagiat — zamieszczenie w publikacji fragmentu swojej wczesniejszej publikacji bez oznaczenia
cytatu.

Bibliografia zalacznikowa — ,,bibliografia dotaczona do dzieta, rejestrujaca dokumenty cytowane i/lub
wykorzystywane przez autora dzieta badz tylko zwiazane z tematem dzieta” (PN-N-01225:1989).
W pracy dyplomowej bibliografi¢ zatacznikowa stanowi ,,wykaz cytowanych zrodet”. Zestawiona
jest z notek bibliograficznych.

Bold — pogrubiona odmiana pisma (font poigruby).
Cytat — dostowne przytoczenie cudzych stow.

Dokument elektroniczny — ,,dokument istniejacy w postaci elektronicznej, dostgpny za posrednictwem
techniki komputerowe;j” (PN-ISO 690:2012).

Font (pismo lub potocznie czcionka) — zestaw elektronicznych znakow pisma o okreslonych cechach
(np. kréj Times New Roman, Cambria i in.); najwazniejsze parametry: stopien (np. 12 pt, 14 pt),
odmiana (np. prosta, kursywa, potgruba).

Ksiazka naukowa — publikacja wydana przez wydawnictwo naukowe, moze by¢ monograficzna (za-
wiera¢ informacje na temat jednego zagadnienia) lub przegladowa (porzadkujaca dziedzing wie-
dzy). Zawiera afiliacje autorow (tytuty, nazwiska, nazwy jednostek naukowych), jest recenzowana.

Literatura naukowa — publikacje w formie: artykulu naukowego, ksiazki naukowej, pracy promocyjne;j
(doktorskiej lub habilitacyjnej), jest recenzowana, traktuje o metodyce oraz wynikach badan
naukowych.
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Literatura nieformalna — jednostki pismiennictwa, ktére nie zostaly opublikowane, naleza do nich
m.in. notatki wyktadowe, spisane informacje ustne.

Literatura pomocnicza — opublikowane jednostki piSmiennictwa, takie jak: stowniki, encyklopedie.

Literatura techniczna — publikacje w postaci podrecznikéw akademickich, norm oraz dokumentacji
udostgpnianych przez producentdow w formie instrukcji uzytkowania, tzw. help oprogramowania
komputerowego; zawiera opisy obiektow technicznych oraz proces6w technologicznych.

Metoda — sposob postepowania prowadzacy do osiagnigcia planowego celu.
Metodologia — nauka o metodach badan naukowych.

Metodyka — racjonalnie uzasadniony zbidr informacji na temat sposobow rozwigzywania pewnej
grupy problemow.

Notka bibliograficzna — kluczowe dane bibliograficzne jednostki pi$mienniczej (artykutu, monografii,
rozdzialu, materiatu konferencyjnego, katalogu itp.) sporzadzone wedlug okreslonych wytycznych
(bibliografia sktada si¢ z notek bibliograficznych).

Plagiat — umieszczenie w swojej publikacji fragmentoéw tekstu innego autora i nieoznaczenie go tak,
jak oznacza sig cytat.

Powolanie si¢ (cytowanie sparafrazowane) — przytoczenie cudzej idei — omowienie, streszczenie
pogladow jednego lub synteza pogladéw wielu autoréw za pomoca wiasnych stow. Zawsze musi
by¢ opatrzone przypisem bibliograficznym.

Praca dyplomowa — sformalizowane sprawozdanie z rozwiazania problemu zawodowego (prace
dyplomowe licencjacka i inzynierska) lub naukowego (praca dyplomowa magisterska).

Przypis bibliograficzny — informacja wskazujaca na zroédto cytatu lub powotania sig. Przypis
bibliograficzny znajduje si¢ w tekscie pracy i odsyta do odpowiadajacej mu notki bibliograficzne;j
w spisie literatury.

Publikacja — ,,dokument oferowany w powszechnej dystrybucji i zwykle wyprodukowany w wielu
egzemplarzach” (PN-ISO 5127:2005).

Punkt typograficzny (1 pt=1/72" = 0,353 mm) — miara wysokosci pisma oraz rozmiaréw interlinii.
Stopien pisma — wysokos$¢ pisma wyrazona w punktach typograficznych.

Szara literatura — jednostki pismiennictwa spetniajace jeden z warunkow: sa trudno dostepne, nie sa
przeznaczone do handlu ksiggarskiego, nie sa objete krajowa rejestracja bibliograficzna.

Typografia — sztuka uzytkowa zajmujaca si¢ poprawnoscig, czytelnoscig i estetyka uktadu tekstowo-
-graficznego publikacji.

Wykaz cytowanych zrodet — lista pismiennictwa cytowanego w pracy dyplomowej sporzadzona
wedhug okreslonych wytycznych (potocznie ,,literatura”).



1. Skrotowe omowienie wymagan wobec prac dyplomowych

Praca dyplomowa jest sprawozdaniem z samodzielnie wykonanego zadania zawodowego lub
naukowego. Praca dyplomowa licencjacka oraz praca dyplomowa inzynierska potwierdzaja, ze ich
autor, wykorzystujac zdobyta na studiach wiedzg i kompetencje, potrafi zrealizowac cel pracy zgodny
z kierunkiem studiow. Z pracy dyplomowej magisterskiej wynika dodatkowo, ze jej autor potrafi
tworzy¢ nowa przydatna wiedzg. Pracg dyplomowa opracowuje si¢ pod kierunkiem wybranego przez
studenta nauczyciela akademickiego. Jest ona opracowaniem monograficznym o sformalizowanej
strukturze. Zawiera: (1a) strong tytulowa z nazwa uczelni i wydzialu, imieniem i nazwiskiem autora,
tytutem pracy, rodzajem pracy, imieniem i nazwiskiem kierujacego realizacja pracy, miejscowoscia
i rokiem; (2a) spis tresci, (3) identyfikacj¢ problemu i przedstawienie stanu wiedzy na ten temat, (4)
cel pracy, (5) sprawozdanie z realizacji celu, (6) uzyskane rezultaty, (7) spis cytowanego pismien-
nictwa, (8a) streszczenia w jezykach polskim i angielskim. Praca moze zawiera¢ (oznaczenia wskazuja
ich lokalizacjg): (1b) podzigkowania, (2b) spis skrotow i symboli, (8b) spis tabel i rycin, (8c) za-
laczniki.

Praca dyplomowa powinna mie¢ forme¢ dwustronnego maszynopisu o formacie A4 w trans-
parentnych oktadkach, marginesy: lewy, prawy i dolny — 3 cm, gormy — 2,5 cm, na oprawg — 1,5 cm.
Napisana powinna by¢ jednakowym szeryfowym i proporcjonalnym krojem pisma (np. Times New
Roman) o réznym stopniu i odmianie. Tekst glowny: stopien — 12 pt, interlinia — 1,5, wyjustowany,
wcigcie akapitowe — 0,65 cm, spis tre$ci, zawarto$¢ tabel, streszczenia — 11 pt, interlinia — 1,0.
Podpisy rycin i tabel — 11 pt, odmiana pogrubiona (bold), interlinia — 1,0. Tytuly rozdzialow gtéwnych
— 14 pt, bold, tytuty rozdziatow drugiego stopnia — 13 pt, bold, trzeciego stopnia — 12 pt, bold. Praca
po uzyskaniu akceptacji opiekuna pracy oraz kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej jest
realizowana, powinna by¢ ztozona w dziekanacie w trzech jednakowych egzemplarzach, jeden
egzemplarz powinien mie¢ dotaczona wersjg elektroniczng pracy.

Praca dyplomowa podlega pisemnym ocenom: recenzenta' oraz opiekuna, moze zostaé¢ sprawdzona
z punktu widzenia przestrzegania praw autorskich. Kryteria oceny to: poziom merytoryczny (m.in.
zgodno$¢ tresci z tytutem, sposob sformulowania i uzasadnienia celu, dobdr i wykorzystanie literatury,
sposob realizacji celu, jakos¢ i trafno$§¢ wnioskow, nowatorstwo ujgcia tematu, wartos¢ uzyskanych
wynikow) oraz formalny (m.in. poprawnos¢ jezykowa i jakos¢ redakcyjna maszynopisu pracy). Na
podstawie tych kryteriow opiekun oraz recenzent wystawiaja oceng. Praca oceniona pozytywnie jest
podstawa do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, a nastgpnie podlega archiwizacji jako element
dokumentujacy przebieg studiow.

! Recenzentem pracy dyplomowej powinna byé osoba posiadajaca stopieh naukowy co najmniej réwny stopnio-
wi opiekuna pracy.






2. Podstawy formalne prac dyplomowych

2.1. Akty prawne dotyczace prac dyplomowych

Prace dyplomowe stanowia dokument potwierdzajacy samodzielne rozwiazanie okreslonego
zadania praktycznego lub teoretycznego. Prace dyplomowe, licencjacka, inzynierska oraz magisterska,
sa podstawa do uzyskania tytulow zawodowych licencjata, inzyniera oraz magistra, a ich recenzje
maja istotny wplyw na ostateczna ocen¢ wystawiong na dyplomie ukonczenia studiow. Podstawy
prawne realizacji prac dyplomowych na Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu stanowia dwa
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Regulamin studiow oraz Karta praw
studenta. Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzesnia 2011 r. w sprawie
tytutow zawodowych (...) (Dz. U. nr 196, poz. 1167) zawiera sformulowanie:

Warunkiem wydania dyplomu ukonczenia studiow wyzszych jest (...) zloZenie egzaminu dyplo-
mowego oraz pracy dyplomowej [§5].

Rozporzqdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia z 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. nr 201, poz. 1188) wskazuje:

Uczelnia zaktada teczke akt osobowych studenta, w ktorej przechowuje sie: (...) jeden egzemplarz
pracy dyplomowej [§4.1. pkt 11].

Do dokumentacji przebiegu studiow zalicza sie prace dyplomowq. Prace dyplomowq skiada sie
w formie papierowej oraz w formie elektronicznej [§11.1. pkt 2].

Regulamin studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu obowiazujacy od 1 pazdziernika
2012 roku w rozdziale VII okres$la zasady, jakim powinna podlega¢ praca dyplomowa (§36-39). Do
wazniejszych regulacji mozna zaliczy¢:

Warunki, ktorym powinna odpowiadac praca dyplomowa (licencjacka, inZynierska, magisterska),
okresla rada wydziatu [§36, pkt 1].

Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej bierze si¢ pod uwage kierunek badawczy jednostki,
zainteresowania studenta oraz potrzeby jednostek gospodarczych [§38, pkt 3] (Regulamin... 2012).

Warunki ukonczenia studiow Regulamin studiéow normuje w rozdziale VIII, w ktorym §40-42
dotycza egzaminu dyplomowego:

Warunkiem ukonczenia studiow i wydania dyplomu jest uzyskanie okreslonych w programie
efektow ksztaicenia i wymaganej liczby punktow ECTS, odbycie przewidzianych w programie
ksztalcenia praktyk, ztozenie pracy dyplomowej oraz zdanie egzaminu dyplomowego [§40, pkt 1].
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Zwykle obrona pracy dyplomowej jest niejawna, jednak Karta praw studenta’ dopuszcza jawna
obrong na wniosek dyplomanta lub promotora:

Kazdy student ma prawo do jawnej obrony pracy dyplomowej [pkt 8] (Karta... 2013).

Potwierdza to cytowany wczesniej Regulamin studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu:

1. Student lub promotor mogq wnioskowac o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego.

2. Egzamin, o ktorym mowa w ust. 1, ma charakter publiczny, przy czym czynnosci egzaminacyjne
sq zastrzezone dla komisji [§42] (Regulamin... 2012).

Zlozenie pracy, jej weryfikacje pod wzgledem przestrzegania prawa autorskiego, przebieg
recenzowania oraz przebieg obrony pracy i egzaminu dyplomowego reguluja odpowiednie procedury
uczelniane, ktore sa dostepne na stronie internetowej Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu®.

2.2. Autorstwo pracy dyplomowej oraz prawa majatkowe

Jedynym autorem pracy dyplomowej jest dyplomant. W $wietle Ustawy o prawie autorskim i pra-
wach pokrewnych podstawa do uznania kogo$ za wspotautora jest charakter jego udzialu w po-
wstawaniu utworu. Poprawnie prowadzona opieka nad pracami dyplomowymi wyklucza uznanie
opiekuna pracy za wspotautora. Opieka nad dyplomantem powinna bowiem sprowadzac¢ sig jedynie do
sugerowania tematu pracy i sposobu jego ujecia oraz wskazania odpowiedniej metodyki postepowania
podczas jej realizacji, ewentualnie do wskazania zrodet literatury, a takze — w wigkszosci przypadkow
— do czynnosci korekcyjnych (Barta i Markiewicz 2005).

Moze si¢ tu pojawi¢ watpliwos¢, dlaczego opiekun pracy, czyli najczesciej dziatajacy w sposob
tworczy pomystodawca, inicjator i uczestnik badan naukowych lub prac projektowych, ktérych wyniki
sa prezentowane w pracy dyplomowej, nie jest ich wspotautorem. Problem ten mozna rozwiazaé
nastepujaco: jezeli fragmenty pracy dyplomowej zawieraja znaczny wklad intelektualny opiekuna
pracy, to powinny by¢ one oznaczone stosownymi odsytaczami bibliograficznymi do publikacji
opiekuna (lub, jezeli sa to wskazowki ustne — w sposéb, w jaki oznacza si¢ powotania na wypowiedzi
ustne).

Wylaczne autorstwo pracy dyplomowej nalezace do dyplomanta niesie za soba nastgpujace
konsekwencje prawne: (1) nauczyciel akademicki kierujacy realizacja pracy nie jest odpowiedzialny
karnie za ewentualne naruszenia praw autorskich dokonane przez jej autora; (2) dyplomant nie moze
wymaga¢ od nauczyciela akademickiego tworczego udzialu w pisaniu pracy; (3) wszystkie rady,
opinie 1 wskazowki nauczyciela akademickiego kierujacego realizacja pracy maja charakter krytyki
naukowej i moga, ale nie musza, by¢ uwzgledniane przez dyplomanta.

? Dokument podpisany 20 wrzesnia 2012 roku przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz 120 rektorow
szkot wyzszych.

3 Zarzadzenie nr 126/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 23 sierpnia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania na studiach wyzszych.
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W kwestii dysponowania praca dyplomowa przez uczelni¢ Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych stanowi:

Uczelni w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym przystuguje pierwszenstwo w opubliko-
waniu pracy dyplomowej studenta. Jezeli uczelnia nie opublikowata pracy dyplomowej w ciqgu 6
miesiecy od jej obrony, student, ktory jq przygotowal, moze jq opublikowac, chyba ze praca dyplo-
mowa jest czesciq utworu zbiorowego [art. 15a].

Jak wspomniano wczesniej, egzemplarze prac dyplomowych zlozonych do obrony stanowia
dokumentacj¢ przebiegu studiow i w tym charakterze sa wilasnoscia uczelni. Regulamin studiow
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu precyzuje kwestig autorskich praw majatkowych do za-
warto$ci prac dyplomowych:

Wykonana praca dyplomowa jest przedmiotem prawa autorskiego. Majqtkowe prawo autorskie do
pracy dyplomowej przystuguje Uczelni w zakresie objetym odrebnymi przepisami [§36, pkt 6]
(Regulamin... 2012).

W przypadku pracy dyplomowej zespotowej kazdy z cztonkow zespotu przygotowuje oddzielna
prace dyplomowa. Temat pracy zespotowej moze by¢ wspdlny, ale zakres pracy musi doktadnie
precyzowac cele i zadania realizowane przez kazdego dyplomanta nalezacego do zespotu. Redakcja
kazdej z prac musi umozliwi¢ jednoznaczne rozstrzygnigcie, kto z zespotu wykonat konkretne
zadania. W tytule pracy zespotowej powinien si¢ pojawi¢ dopisek ujgty w nawias ,,praca zespotowa”.

2.3. Prace dyplomowe licencjackie, inzynierskie oraz magisterskie

Praca dyplomowa jest raportem z autorskiego rozwiazania problemu zawodowego lub naukowego.
W swietle zatozen Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego wykonanie pracy dy-
plomowej ma duzy pozytywny wplyw na ksztaltowanie nast¢pujacych kompetencji: ,,wiedza i rozu-
mienie”, ,,zastosowanie wiedzy”, ,.formulowanie sadow”, ,radzenie sobie ze zlozonoScia, inter-
dyscyplinarnoscia” (Prochnicka i in. 2010). Pracom dyplomowym realizowanym na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu stawia si¢ takie same
wymagania redakcyjne. Z uwagi na sposob opracowania tematu mozna wyrdzni¢ trzy rodzaje prac
dyplomowych: pisane na zakonczenie studiéw I stopnia prace dyplomowe licencjackie oraz prace
dyplomowe inzynierskie, a takze realizowane na koncu studiow II stopnia prace dyplomowe
magisterskie. Wazniejsze charakterystyczne cechy prac dyplomowych zestawiono w tabeli 1.
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Tabela 1

Charakterystyczne cechy prac dyplomowych

Praca licencjacka Praca inzynierska Praca magisterska

Umozliwia uzyskanie tytutu
licencjata

Umozliwia uzyskanie tytutu

oL Umozliwia uzyskanie tytutu magistra
inzyniera

Polega na samodzielnym rozwiazaniu zadania w ramach jednej lub kilku dyscyplin naukowych zgodnych
z kierunkiem studiow. Jej autor wykazuje si¢ poglgbiona wiedza oraz umiejetnoscia jej zastosowania w za-
kresie podj¢tego tematu. Dodatkowo wykazuje si¢ biegtoscia poszukiwania i wykorzystania piSmiennictwa

wspierajacego cel pracy

tworzy¢ nowa wiedze*

Autor powinien wykaza¢ si¢ przede wszystkim
umiejetnoscia wykorzystania istniejacej wiedzy, moze

Autor powinien wykazaé si¢ umiejgtnoscia
tworzenia nowej wiedzy oraz wykorzystania
istniejacej wiedzy

Autor wykorzystuje wiedzg z programu studiow, moze
wykraczaé poza program studiow

Autor wykorzystuje wiedzg z programu
studiow, jednak zwykle wykracza poza program
studiow

charakter poznawczy

Rezultaty pracy maja charakter uzytkowy, moga miec¢

Rezultaty pracy maja charakter poznawczy,
moga mie¢ charakter uzytkowy

Polega na zastosowaniu
metod zawodowych do
osiagnigcia celu pracy

Polega na zastosowaniu
metod inzynierskich do
osiagnigcia celu pracy

Polega na zastosowaniu metod naukowych do
osiagnigcia celu pracy

Zawiera przeglad literatury
zawodowej dotyczacej
podjgtego tematu; moze
zawiera¢ przeglad literatury
naukowej

Zawiera przeglad literatury
technicznej dotyczacej
podjgtego tematu; moze
zawiera¢ przeglad literatury
naukowej

Zawiera przeglad literatury naukowe;j
dotyczacej podjetego tematu; moze zawieraé
przeglad literatury zawodowe;j

Jest wykonywana pod kierunkiem nauczyciela akademickiego z tytutem profesora lub stopniem naukowym
doktora habilitowanego. Rada Wydzialu moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa nauczyciela
akademickiego posiadajacego stopien naukowy doktora (§38, pkt 4-5 Regulaminu studiéw UP) (te same
zasady dotycza recenzentéw prac dyplomowych)

Ma postaé pisemnego monograficznego opracowania, podzielonego na rozdziaty i podrozdziaty. Pisana jest
w formie sprawozdania z wykonanych zadan zmierzajacych do osiagnigcia sformutowanego celu. Jej autor
wykazuje sig kreatywno$cia, umiejetnoscia logicznego i obiektywnego prezentowania informacji

Ocena pracy obejmuje: oceng merytoryczng (m.in. zgodno$¢ tresci z tytulem, sposob sformutowania i uza-

sadnienia celu, dobor jednostek piSmiennictwa, sposob realizacji celu, jako$¢ i przydatno$¢ wnioskow
koncowych) oraz oceng formalna (m.in. poprawnos¢ jezykowa i jako$¢ redakcyjna maszynopisu pracy)

Ocena pracy polega na sporzadzeniu dwdch recenzji: jednej przez opiekuna pracy, drugiej przez recenzenta

Obrona pracy dyplomowej polega m.in. na przedstawieniu jej celu, sposobow jego realizacji oraz osiagnigtych
wynikdw. Moze si¢ wigza¢ z koniecznoscia odpowiedzi na pytania zwigzane z jej tematem

* Sposoby tworzenia wiedzy w pracach dyplomowych: (1) obserwacja — $ciste i ukierunkowane rejestrowanie
spostrzezen dotyczacych badanego obiektu, procesu, zjawiska bez ingerowania w obserwowane zjawisko; (2)
eksperyment — celowe wywotanie zjawiska oraz obserwacja i pomiar wybranych jego parametrow; (3) dedukcja,
budowa modeli teoretycznych i ich testowanie (symulacja).
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3.1. Objetos¢ i organizacja tresci w pracach dyplomowych

Liczba stron pracy dyplomowej jest podporzadkowana koniecznosci dobrego i kompletnego
opracowania tematu. Prace badawcze i projektowe (w tym technologiczne i konstrukcyjne) zwykle sa
krétsze od prac przegladowych (inwentaryzacyjnych, kompilacyjnych i studialnych). Mozna wskazaé
pewne ogdlne wytyczne dotyczace podziatu tresci pomigdzy poszczegolne bloki tematyczne czgSci
merytorycznej pracy dyplomowej’: wprowadzenie, uzasadnienie, cel, przeglad literatury, wybor
metodyki, sprawozdanie z realizacji celu, podsumowanie. Ze wzgledow praktycznych praca dyplo-
mowa wraz z zalacznikami nie powinna przekracza¢ objetosci uniemozliwiajacej oprawienie jej
w postaci jednego woluminu. Typowa objgtos¢ prac dyplomowych zawiera si¢ w przedziatach:

—o0d 30 do 70 stron — prace licencjackie i inzynierskie,

— o0d 40 do 90 stron — prace magisterskie.

Prace dyplomowe to dokumenty o dos¢ $cisle ustalonej strukturze. Ich tres¢ mozna umownie
podzieli¢ na trzy czgsci: cze$¢ formalna otwierajaca, cz¢$¢ merytoryczna oraz cze$¢ formalna
zamykajaca (tab. 2).

Tabela 2

Struktura tresci prac dyplomowych

Czesé Zawarto$¢

Czesé fi | . . . . . . . .
Zes¢ formaina Strona tytutowa, podzigkowania (opcja), spis tresci, wykaz skrotow i symboli (opcja)

otwierajaca
Wprowadzenie (zawierajace m.in. przeglad literatury oraz uzasadnienie
Creid Teoria | podjetego celu pracy). Cel pracy. Wybor metody realizacji celu wraz
Zese z uzasadnieniem (np. na podstawie literatury)
merytoryczna
Praktvka Sprawozdanie z realizacji celu. Zakonczenie zawierajace m.in. informacje
v o stopniu realizacji celu pracy

Czes$¢ formalna Wykaz cytowanych zrdédel, streszczenie (w jezyku polskim), summary (tytul i streszczenie
zamykajaca w jezyku angielskim), spisy tabel i rycin (opcja), zataczniki (opcja)

Obydwie czesci formalne maja stala i jednoznacznie okreslong strukture, natomiast uktad i liczba
rozdziatow czgSci merytorycznej zaleza od podjetej problematyki oraz wybranego sposobu realizacji

> Nie nalezy utozsamia¢ czeéci tematycznych pracy dyplomowej z rozdziatami. Kazda z tych cze$ci moze sig
sktadac¢ z jednego lub wigkszej liczby rozdziatéw, moze tez stanowi¢ podrozdziat.
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celu pracy dyplomowej. Do stalych (obowiazkowych) czgSci pracy naleza poprzedzajace czgs$c
merytoryczna ,,strona tytulowa” i ,,spis tresci” oraz elementy zamykajace pracg: ,,wykaz cytowanych
zrodet”, streszczenie” i ,,summary”. Czg$§¢ merytoryczna pracy umownie mozna podzieli¢ na czes$¢
teoretyczna (m.in. przeglad literatury, sformutowanie i uzasadnienie celu, analizy wstepne — np. wybor
metodyki) oraz czgs¢ praktyczna, w ktorej jest opisana realizacja celu oraz podsumowanie calej pracy.

W tabeli 3 przedstawiono trzy przyktadowe struktury prac dyplomowych. Jak mozna zauwazyc¢,
r6znig si¢ one tylko czg$cia merytoryczng. Przyktady numer 1 i 2 i sq wariantami typowego, naj-
czesciej spotykanego uktadu tresci pracy dyplomowej. Przyktad 3 to uktad typowy dla tematow, ktore
nie wymagaja wprowadzenia zawierajacego szerokie przytaczanie wiadomosci podrecznikowych. Jest
on charakterystyczny zwlaszcza dla prac badawczych. Przedstawione w tabeli 3 przyklady struktur
prac dyplomowych nie wyczerpuja wszystkich mozliwych ich wariantow. Tak jak wspomniano,
w pracach dyplomowych mozna zastosowa¢ dowolny uklad tresci, pod warunkiem, ze jest on
uzasadniony adekwatnym, kompletnym i zrozumialym ujgciem tematu pracy.

Tabela 3
Przyktadowe struktury prac dyplomowych
Przyklad 1 Przyklad 2 Przyklad 3
« | Strona tytulowa
< Q .
2 = £ | Dedykacja (opcja)
g £ & |Podzigkowania (opcja)
= % Spis tresci
Wykaz skrétéw/symboli (opcja)
= 1. Wprowadzenie 1. Wprowadzenie 1. Wprowadzenie
§ (lub ,,Wstep”, » Geneza problemu e Cel pracy
%“ ,,Geneza pracy”) i przeglad literatury * Przeglad literatury
= 2. Cel i zakres pracy « Cel i zakres pracy wspierajacy cel
E 3. Sprawozdanie 2. Sprawozdanie e Wybor metody
i% z realizacji celu z realizacji celu 2. Sprawozdanie
) 4. Zakonczenie 3. Zakonczenie z realizacji celu
3. Zakonczenie
< S Wykaz cytowanych zrédel
9 £ -2, | Streszczenie (w j. polskim)
g g %, | Summary (tytul i streszczenie w j. angielskim)
& g Spisy tabel i rycin (opcja)
A, B, (...) Zalaczniki (opcja)

Szczegolowy opis przedstawionych w tabeli 3 wariantow czgsci merytorycznej prac dyplomowych

zaprezentowano w dalszej czeséci niniejszego opracowania (podpunkt 3.3 na str. 22).
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3.2. Wybrane elementy merytoryczne prac dyplomowych

3.2.1. Jezyk prac dyplomowych

Praca dyplomowa to sprawozdanie redagowane dopiero po osiagnigciu celu pracy, dlatego nawet te
jego fragmenty, ktore w momencie ich pisania dotyczg przysztych dziatan dyplomanta, powinny by¢
pisane w czasie przeszlym. Przykladowo, jezeli opisujac metodyke badan doswiadczalnych autor
pracy napisze: ,,wyniki tych eksperymentow zostana opisane w kolejnym rozdziale”, to z punktu
widzenia czytelnika zabrzmi to nielogicznie, poniewaz czytelnik juz egzemplarz pracy trzyma
wrekach 1 z jego punktu widzenia ,,wyniki eksperymentow” juz zostaly opisane. Rekomendacje
dotyczace narracji w tresci poszczegolnych czesci prac dyplomowych przedstawiono w tabeli 4.

Tabela 4
Jezyk prac dyplomowych
Czes¢€ pracy Charakterystyczne zwroty Komentarz
»jest” Glownie czas terazniejszy, poniewaz
Wprowadzenie »Wystepuje” opisuje si¢ obiekty, stany lub zjawiska
»na miejsce” trwajace stale
s . ’ Gléwnie czas terazniejszy, poniewaz
,,uwaza”, , zdaniem autora”, . . . ..
. , . . stwierdza si¢ fakty istniejace. Pojawia sig
Przeglad literatury ,»8zczegblowy opis zamieszczono .. .
» Y czas przeszty w miejscach przytaczania
w”, ,,jak podano w normie i , .
pogladoéw autorow cytowanych publikacji
. ,.2townym celem pracy bylo”,
Cel i zakres g Y pracy by s Czas przeszly, forma bezosobowa
,»W ramach pracy wykonano
Wybor metody badan lub ,»Dla realizacji celu badan nalezato

procedury postgpowania
przy realizacji celu pracy

rozpatrzy¢ nastgpujace
zagadnienia metodyczne:”

Czas przeszly, forma bezosobowa

Opis wybranej metodyki

,»postanowiono wykonac”
,»zdecydowano sig na
przeprowadzenie, poniewaz”

Czas przeszly, forma bezosobowa

Wyniki badan

»Wykonano pomiary”,
»Zmierzono”, ,,przedstawiono”

Czas przeszly, forma bezosobowa

Instrukcje uzytkowania,
opisy opracowanych
procedur

,,ten element mozna zamontowac”,
,»po ustawieniu takich nastaw
uzyskuje si¢”

Czas terazniejszy, forma bezosobowa

Podsumowanie 1 wnioski

»Z uzyskanych wynikow badan
wynikaja nastgpujace wnioski”,
,,mozna stwierdzi¢”

Czas terazniejszy, forma bezosobowa

Przestanki do dalszych
badan, rekomendacje

»jezeli zajdzie potrzeba, nalezy”

Czas przyszty, tryb warunkowy
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Z tabeli 4 mozna wywnioskowac, ze redagujac prace dyplomowa:

¢ wychodzi si¢ od czasu terazniejszego, informujac o waznych dla tematu pracy faktach i zja-
wiskach,

* wicksza jej cze$¢ redaguje si¢ w czasie przesztym, opisujac zidentyfikowane przez autora
problemy (badawcze, projektowe i in.), przedstawiajac wybor sposobu postgpowania oraz spra-
wozdajac metode realizacji celu pracy,

e przechodzi si¢ do czasu terazniejszego, opisujac odkryte zaleznosci, zaprojektowany obiekt,
zidentyfikowane zjawiska albo opracowana technologie,

e mozna zakonczy¢ czasem przysztym, podajac rekomendacje lub przestanki do dalszych dziatan.

Jak zaleca Perkitny (1976), przy redagowaniu czgsci ,,0pis wybranej metodyki” nalezy ja wyraznie
odrozni¢ jezykowo od rozdzialu ,,wyniki badan”. Dla opisu wybranej metodyki charakterystyczne sa
sformutowania: ,,postanowiono wykonac”, ,,zdecydowano si¢ zmierzy¢”, dla wynikéw badan: ,,wy-
konano”, ,,zmierzono”.

Praca dyplomowa powinna by¢ dokumentem ciaglym, zatem kazdy kolejny rozdziat powinien
wynika¢ z rozdziatu go poprzedzajacego. Redagujac tekst, nalezy unika¢ zdan nadmiernie roz-
budowanych, ktore dla czytelnika moga by¢ wieloznaczne, trudne do zrozumienia i zdecydowanie
pogarszaja percepcje. W pracy dyplomowej nie powinno si¢ stosowac literackich zabiegéw sty-
listycznych, tzw. ozdobnikow, zwlaszcza nie nalezy stosowac: alegorii, aluzji, animizacji, antro-
pomorfizacji, archaizmow, kolokwializméw, metonimii, pytan retorycznych, wykrzyknien itp. Teksty
techniczne cechuje nadrz¢dnos¢ funkcji informacyjnej nad innymi funkcjami jgzyka. Dla jedno-
znacznosci przekazu dopuszczalne sa powtdrzenia, zwlaszcza pojeé technicznych. Zaleca sig¢ sto-
sowanie termindow powszechnie uzywanych w danej dyscyplinie, a w przypadku wprowadzenia
wlasnych nazw, ktére moga by¢ wieloznacznie interpretowane, nalezy je doktadnie zdefiniowaé we
wstepie pracy’. Wyklucza si¢ stosowanie okreslen pochodzacych z zargonu technicznego, slangowych
z jezyka potocznego oraz tworzenie wiasnych skrotow poje¢’. Zaleca sie pisanie w formie
bezosobowej lub w trzeciej osobie pamigtajac 0 wyraznym rozroznieniu w tekscie pracy opinii i do-
konan wtasnych od dokonan lub opinii cytowanych autorow.

3.2.2. Podzial pracy na rozdzialy

Nie da si¢ wskaza¢ jednego uniwersalnego sposobu podziatu tre$ci czesci merytorycznej pracy
dyplomowej na rozdzialy. Kazda dziedzina naukowa, a nawet kazdy temat pracy wymagaja indy-
widualnego podejscia. Mozna jednak wskaza¢ pewne informacje utatwiajace organizacjg tresci pracy
dyplomowej w ramach rozdziatow:

1. Rozdzialy stuza logicznemu uporzadkowaniu tresci, co zapobiega umieszczeniu w pracy nie-
zamierzonych powtdrzen informacji.

® Nie nalezy definiowa¢ poje¢ powszechnie znanych, praca dyplomowa nie jest opracowaniem popularnonau-
kowym — jest przeznaczona dla profesjonalistow.

7'W pracach dyplomowych nalezy stosowa¢ wylacznie skroty powszechnie znane. Tego typu opracowania po-
winny by¢ napisane w sposob umozliwiajacy czytanie ich fragmentami, dlatego wyjasnienie nietypowego skrétu
na poczatku pracy nie jest wystarczajacym uzasadnieniem braku jego objasnienia w dalszej czgSci.
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2. Uktad rozdziatow, ktory jest typowy dla okreslonej grupy dyscyplin, utatwia czytanie pracy oraz
jej oceng, umozliwia fatwe dla czytelnika odnalezienie poszukiwanych tre$ci. Nazwy rozdziatow
1 ich nastgpstwo daja informacje o zastosowanej metodzie realizacji celow pracy.

3. Uklad czesci merytorycznej pracy w pewnym stopniu odpowiada chronologicznie metodycznemu
dziataniu dyplomanta.

4. Podzial na rozdzialy powinien by¢ w miar¢ mozliwosci rownomierny — nalezy unika¢ duzych
dysproporcji objetosciowych pomigdzy poszczegdlnymi rozdziatami.

5. Tytut rozdziatu nie moze by¢ identyczny z tytulem calej pracy, a tytut podrozdzialu — z tytutem
rozdziatu.

3.2.3. Wymagania merytoryczne dla ,,wprowadzenia”

W wigkszosci przypadkow rozdziatem rozpoczynajacym cze$¢ merytoryczna pracy jest ,,wpro-
wadzenie”, ktorego tres¢ w pracach dyplomowych powinna mie¢ struktur¢ odwroconej piramidy
(ryc. 1).

Zagadnienie naukowe lub naukowo-techniczne

juz opracowany _ Problem B s juz opracowany

jeszcze nie opracowan .:
K
g

. +
ALTTTT T T T ITTTTTITTTT TN

Temat A1
juz opracowany

Temat C1
juz opracowany

Temat C2
juz opracowany
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEE s ‘ (

JUNIRNRR . -,
Temat B2 jeszcze %
nie opracowany .5

Temat B1 s
nie opracowany i

Ryc. 1. Schemat tresci rozdziatu ,,wprowadzenie” (na podstawie Perkitnego 1976)

We ,,wprowadzeniu”, zaczynajac od przedstawienia podjgtego zagadnienia w szerszym kontekscie,
autor powinien zmierza¢ do identyfikacji konkretnego problemu, ktéry zamierza rozwiazac. ,,Wpro-
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wadzenie” jest stosunkowo krotka czgscia pracy (ma objetos¢ zwykle od po6t strony do dwoch) i stuzy
przedstawieniu czytelnikowi problematyki pracy przez ulokowanie podjgtego tematu w okres§lonej
dziedzinie wiedzy, a nast¢pnie wskazanie probleméw (m.in. badawczych, projektowych, techno-
logicznych). W dalszej kolejnosci wyodregbnia si¢ wérdd tych problemoéw zagadnienia juz rozwiazane
oraz jeszcze nie opracowane i wskazuje konkretny temat ktory ma by¢ opracowany (Perkitny 1976).
W koncowej czesci ,,wprowadzenia” nalezy wykaza¢, ze wybrana problematyka jest wazna apli-
kacyjnie lub poznawczo.

3.2.4. Wymagania merytoryczne dla ,,celu i zakresu pracy”

Rozdziat ,,cel 1 zakres pracy” (lub ,,cel pracy”) moze by¢ samodzielnym rozdzialem lub moze by¢
elementem ,,wprowadzenia” (por. tab. 3 na str. 16). ,,Cel i zakres pracy” sktada si¢ z dwoch czgsci:
czes$¢ pierwsza — ,,cel” — odpowiada na pytanie: Co bylo oczekiwanym rezultatem pracy? Cze¢s¢ druga
— ,,zakres” — odpowiada na pytanie: Co trzeba bylto zrobié, aby ten rezultat osiagna¢?® Zwykle jest to
rozdzial dos$¢ krotki, o objetosci od pot do jednej strony, i powinien by¢ logicznym nastgpstwem
rozdziatu go poprzedzajacego. Prawidtowo ustalony cel pracy powinien by¢:

— zgodny z zainteresowaniami dyplomanta i kompetencjami promotora (por. §36, pkt 3 Regu-

laminu studiow UP),

— jednoznaczny — zapisany w sposob wykluczajacy jakakolwiek jego wieloznaczng interpretacje —
czyli powinien by¢ sformutowany krotko, ale jednoczesnie w sposob wystarczajaco szcze-
gotowy,

— weryfikowalny — musi by¢ mozliwe okreslenie stopnia jego osiagnigcia, zaleca sig, zeby byt
sformutowany w sposéb mierzalny,

— realistyczny — mozliwy do osiagnigcia z uwzglednieniem istniejacych ograniczen czasowych,
sprzetowych lub organizacyjnych,

— istotny — ciekawy poznawczo lub uzyteczny w praktyce,

— powinien odpowiadac tytulowi pracy.

»Zakres pracy” jest elementem nieobowiazkowym, jednak zaleca si¢ go umiescic. W tej czgsci

mozna zawrze¢ ograniczenia i uszczegélowienie zakresu tematycznego podanego wcezesniej w ,,celu
pracy” wraz z uzasadnieniem takiego a nie innego podejscia do podjetej tematyki.

3.2.5. Wymagania merytoryczne dla ,,przegladu literatury”

Przeglad literatury ma wykazaé, ze dyplomant potrafit samodzielnie wybraé¢ zrodta wiedzy lite-
raturowej i szeroko spojrze¢ na dziedzing, w ktorej osadzony jest rozwigzywany w ramach pracy
problem inzynierski lub badawczy. Analiza publikacji powinna dotyczy¢ zasadniczego tematu pracy
inie odbiega¢ od niego zbytnio. Powinna by¢ prowadzona w porzadku tematycznym, a nie chro-
nologicznym. Ta cze$¢ jest zazwyczaj stosunkowo rozbudowanym rozdziatem i moze zajmowaé od '/¢
do "4 objetosci calej pracy. Przeglad literatury nalezy prowadzi¢ w taki sposob, aby:

¥ Uwaga: ,,zakres pracy” nie odpowiada na pytanie ,,jak?”. Na to pytanie nalezy odpowiedzie¢ w czesci ,,meto-
dyka”.
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— zreferowa¢ dotychczasowy stan wiedzy dotyczacy tematu pracy i wykaza¢ zwiazek podjgtego
problemu z innymi publikacjami na ten temat,
— oceni¢ rozne metodyki badan stosowane dotychczas, a nastgpnie wskaza¢ wybrana metodyke
rozwiazywania problemu pracy,
— okresli¢ i uzasadni¢ motywacj¢ podjgcia tematu.
W tej czesci, poza umiejetnoscia doboru, nalezy si¢ rowniez wykaza¢ umiejgtnoscia wyszukiwania
wiarygodnej i spdjnej z tematem pracy wiedzy literaturowe;’.

3.2.6. Wymagania merytoryczne dla ,,zakonczenia”

Zakonczenie moze by¢ zatytutowane: ,,podsumowanie”, ,,wnioski”, ,, podsumowanie i wnioski” lub
Luwagi koncowe”"”
hipoteza badawcza, ewentualnie pytania badawcze, ktore po skonfrontowaniu z wnioskami okresla,

w jakim stopniu udato si¢ osiagnac cel. Zakonczenie nie jest wylacznie lista wnioskow koncowych,

. Punktem wyjscia do zakonczenia powinien by¢ cel pracy, cele posrednie,

nie jest tez streszczeniem pracy. Nie nalezy w zakonczeniu wprowadza¢ kolejnych, nowych
wywodow. Nie powinno si¢ pomina¢ opisania trudno$ci napotkanych podczas realizacji pracy. Dobrze
jest wskaza¢ obszar zastosowan uzyskanych wynikow oraz zamies$ci¢ przestanki ewentualnych
dalszych dzialan dotyczacych tematu pracy.

3.2.7. Wymagania merytoryczne dla ,,streszczenia”

Mozna wskazaé trzy najwazniejsze elementy prac dyplomowych. Naleza do nich: tytul, cel oraz
streszczenie. W bardzo wielu przypadkach recenzent, zanim przeczyta cala praceg, najpierw zapoznaje
si¢ z jej tytulem, celem, a nastepnie streszczeniem. Streszczenie moze zacheci¢ lub zniecheci¢ do
czytania calej pracy. Niewatpliwie pomaga szybko zrozumie¢ jej zamysl. Prawidlowa redakcja
streszczenia moze mie¢ bardzo duzy wplyw na oceng pracy.

Streszczenie pracy dyplomowej bardzo mocno si¢ pokrywa tresciowo z ,,zakresem pracy” oraz
z ,,podsumowaniem”. Warto przypomnie¢, ze ,,zakres pracy” odpowiada na pytanie: Co zrobiono,
zeby osiagnac cel?, natomiast ,,podsumowanie” rekapituluje jedynie wybrane, najwazniejsze dziatania
podjete w pracy dyplomowej, odpowiadajac na pytania: Co robiono w ramach okreslonego dziatania?
Jak to robiono? Jaki byl rezultat lub wniosek z tych dziatan? Streszczenie powinno wigc by¢
kompilacja zakresu pracy oraz jej podsumowania'’. Streszczenia mozna podzieli¢ na dwa typy:

— streszczenie logiczne,

— streszczenie merytoryczne.

Streszczenie logiczne przedstawia konstrukcje pracy, jej podziat na rozdziaty, liczbg cytowanych
zrodel, zawarto$¢ zatacznikdw itp. oraz omawia pokrotce zawarto$¢ kazdej czesci pracy, skupiajac sie
na rzeczach najwazniejszych. Moze mie¢ forme jak w ponizszym przyktadzie:

? Problematyce korzystania ze zrédet literaturowych po$wigcony zostat rozdziat piaty (str. 39-54).

' Mozliwe formy zakonczenia pracy badawczej opisano szerzej w tabeli 7 na str. 25.

' Podobnie jak ,,zakres”, ,,podsumowanie” nie jest obowiazkowym elementem pracy. W niektérych pracach
moze nie by¢ tych elementow.
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Tematem pracy bylo (...). Prace podzielono na szes¢ rozdziatow, w rozdziale pierwszym opisano
(...). W rozdziale drugim sformutowano cel pracy, ktorym byto (...). Sprawozdaniem z realizacji
celu sq rozdzialy (...) zawierajgce (...). Opisano w nich (...). W podsumowaniu rezultatow stwier-
dzono (...). Najciekawszym wnioskiem jest (...). Prace zamyka spis cytowanych prac w ktorym
zamieszczono 30 pozycji pismienniczych. Do pracy dotqczono dokumentacje zawierajacq (...).

Streszczenie merytoryczne jest skrotowym przedstawieniem tresci poszczegolnych rozdzialdw,
czyli jest miniaturowym obrazem calej pracy. Tresci poszczegdlnych rozdziatdéw pracy odpowiadaja
kolejno po sobie nastepujace zdania lub akapity streszczenia. Moze to wyglada¢ tak:

Problem odpornosci powlok lakierowych na zarysowanie jest (...). Na tej podstawie sformutowano
cel pracy, ktorym bylo (...). Na podstawie analizy literatury stwierdzono (...). W ramach pracy
wykonanano (...). Badania przeprowadzono na (...). Wykonano po 20 powtorzen dla kazdego
przypadku (...). Uzyskano charakterystyki (...), ktore zamieszczono na pieciu wykresach. Ana-
lizujqc dane, stwierdzono, ze (...). Porownano to z wynikami (...), na tej podstawie sformutowano
dwa glowne wnioski (...). Uzyskane dane mogq postuzyc¢ do (...).

Niezaleznie od wybranego typu streszczenia umieszcza si¢ w nim informacje, ktére pozwola
zorientowac si¢ czytelnikowi: jaki byt szeroki kontekst podjgtej tematyki, co byto celem pracy, co
omowiono w przegladzie literatury, w jaki sposob realizowano cel pracy, jakie osiagnigto efekty
i jakie sformutowano najwazniejsze wnioski w trakcie realizacji pracy. Streszczenie nie jest recenzja
pracy, wigc powinno si¢ w nim unika¢ sformulowan oceniajacych tres¢ pracy. Zalecana objgtosé
streszczenia to od potowy do jednej strony tekstu (optymalnie ok. 300 stow).

3.3. Rodzaje i struktury cz¢Sci merytorycznych prac dyplomowych

Rodzaj pracy dyplomowej w duzej mierze zalezy od specyfiki naukowo-badawczej jednostki
dyplomujacej. Przykladowo na Wydziale Technologii Drewna Uniwersytetu Przyrodniczego
w Poznaniu mozna wyr6zni¢ nastgpujace rodzaje prac dyplomowych:

1. Prace badawcze, ktore polegaja na pomiarach wybranych zjawisk fizycznych. Prace te sg spra-
wozdaniem z eksperymentu przeprowadzonego wedlug wybranej metodyki badan; sa zakon-
czone zestawieniem tabelarycznym lub graficznym uzyskanych wynikéw oraz ich analiza'?.

2. Prace technologiczne, ktorych celem jest opracowanie lub modernizacja procesu technolo-
gicznego albo modernizacja lub naprawa obiektow technicznych. Moga obejmowac zapro-
jektowanie lub dobor urzadzen do realizacji celu pracy. Tego typu prace maja zwykle charakter
aplikacyjny i sa dedykowane okreslonemu odbiorcy.

2 W przypadku prac dyplomowych realizowanych na zakonczenie studiéw I stopnia (licencjackich i inzynier-
skich) zaleca sig, aby prace badawcze byty osadzone w praktyce (aby ich rezultaty miaty charakter aplikacyjny).
Rezultaty badawczych prac dyplomowych magisterskich powinny mie¢ charakter poznawczy, moga mie¢ cha-
rakter aplikacyjny.
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3.

Prace konstrukcyjne, zawierajace projekt nowego obiektu technicznego. Prace te, poza zapisem
konstrukcji opracowanego rozwiazania, zawieraja na ogoél: identyfikacje potrzeb, sformu-
lowanie wymagan, przedstawienie wariantow rozwiazan oraz wybor rozwigzania optymalnego,
wymagane obliczenia oraz dokumentacj¢ konstrukcyjna.

. Prace studialne (przegladowe), bedace ustosunkowaniem si¢ do wybranego zagadnienia nauko-

wego lub technicznego. Moga mie¢ charakter polemiczny i opisywaé wybrane zagadnienie
w kontekscie teorii przedstawionych w literaturze. Innego rodzaju pracami przegladowymi sa
prace o charakterze inwentaryzacyjnym — opisujace wybrany fragment rzeczywistosci tech-
nicznej. Gléwnym celem tego typu prac moze by¢ identyfikacja probleméw i wskazanie
kierunkéw poszukiwania sposobow ich rozwigzania. Wartos¢ naukowa prac studialnych
stanowi m.in. uzupehienie, skompletowanie 1 uporzadkowanie trudnych do uzyskania w lite-
raturze informacji na temat okreslonego zagadnienia wedtug racjonalnego zbioru kryteriow.

Mozliwe sa rowniez prace ,.,hybrydowe”, o cechach wspolnych dla wymienionych wyzej rodzajow

prac, np. praca technologiczna z elementami pracy badawczej lub inne kombinacje.

w
tresci:

pracach dyplomowych badawczych mozna wyr6zni¢ co najmniej dwa odmienne uklady
tradycyjny i1 wspoélczesny. Przyklad zawartosci czg$ci merytorycznej pracy dyplomowej

badawczej w uktadzie klasycznym zamieszczono w tabeli 5.

Tabela 5§
Przyktad zawartos$ci czgs$ci merytorycznej dyplomowej pracy badawczej w uktadzie tradycyjnym
Udzial Trudnos¢ realizacji
Numer .
rozdzialu Zawarto$¢ W pracy (1 - latwa, S — bardzo
(%) trudna)
| Geneza i opis zagadnienia 15 5
Wedhig wskazéwek opisanych na str. 19
) Cel pracy | 3
Wedhig wskazéwek opisanych na str. 20
Wybér metody
3 Przeglad dostgpnych metod (analiza literatury), 20 4
wybor oraz uzasadnienie
Opis wykonanych doswiadczen
4 Wykonany w na tyle kompletny sposob, aby byta 15 1
teoretyczna mozliwo$¢ powtdrzenia eksperymentow
Wyniki doswiadczen
5 . . 10 2
Tylko rezultaty, bez interpretacji
6 Analiza wynikow i wnioski 35 5
Streszczenie 2 4
Wykaz cytowanych zrodet 2 1

(na podstawie Perkitnego 1976)
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W uktadzie tradycyjnym do sformutowania celu przechodzi si¢ od szerokiego sformutowania
kontekstu badan przez stopniowe zawegzanie tematu polaczone z przegladem literatury. Nieco
odmienna jest struktura wspotczesna, w ktorej wskazuje si¢ najpierw rezultat, jaki chce si¢ uzyskac.
To drugie podejscie zaktada, ze czytelnik pracy jest fachowcem w opisywanej dziedzinie i nie ma
potrzeby przygotowywac go ,,wprowadzeniem” do zlokalizowania miejsca celu pracy w wigkszym
obszarze wiedzy. Przyklad zawarto$ci czeSci merytorycznej pracy dyplomowej badawczej wedlug
takiej metodyki zamieszczono w tabeli 6.

Tabela 6
Przyktad zawarto$ci czesci merytorycznej dyplomowej pracy badawczej w uktadzie wspotczesnym
Trudnos$é
Udzial realizacji
Numer i
rozdziatu Zawarto$¢ W pracy (1 - latwa,
(%) 5 — bardzo
trudna)
Wprowadzenie
1 Cel pracy, hipoteza badawcza (ewentualnie pytania badawcze 25 5
zamiast hipotezy), znaczenie badan, definicje, granice badan
Przeglad literatury
2 Analiza literatury, ktéra wspiera cel badan i sposob ich 20 4
przeprowadzenia (wybor metodyki)
Metody badan (Material i metody)
3 Informacje o badanym obiekcie, aparaturze badawczej, 5 1
procedurze postgpowania, analizie statystycznej
Wyniki
4 Tylko rezultaty badan oraz obliczen statystycznych, bez ich 20 )
interpretacji. Prezentowane w kolejnosci przedstawienia pytan
badawczych
Analiza uzyskanych wynikéw dyskusja i podsumowanie
5 Whioski i spostrzezenia, jakie wynikaja z rezultatow. 25 5
Poréwnanie wiasnych wynikéw z literaturowymi. Rezultaty
pracy w nawiazaniu do hipotezy badawczej
Rekomendacje
6 Wskazanie na mozliwosci i obszar wykorzystania rezultatow. 1 2
Rekomendacje i przestanki do dalszych badan
Streszczenie 2 4
Wykaz cytowanych zrodet 2 1

(na podstawie Nenty 2009)

Najtrudniejsza merytorycznie czgécig pracy badawczej w uktadzie wspotczesnym, poza analiza
wynikow, jest rozdziatl pierwszy, ,,wprowadzenie”, ktory mozna podzieli¢ na czg$ci:
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— cel pracy — wskazanie na rezultat, ktory pragnie si¢ uzyskac,
— hipoteza badawcza — stwierdzenie, ktore wymaga weryfikacji za pomoca odpowiednich badan,
ewentualnie pytania badawcze zamiast hipotezy,

— znaczenie badan — wskazanie na doniosto$¢ i wazno$¢ celu pracy,

25

— definicje — krotka lista waznych poje¢, ktore moga by¢ wieloznaczne, a ich jednoznaczne rozu-
mienie jest istotne z punktu widzenia podjetej tematyki,
— granice badan, ograniczenia i zalozenia — granice badan (zakres pracy) sa $wiadoma decyzja

badacza, ograniczenia sa narzucone przez otoczenie, zatozenia to czynniki, ktore juz zostaly

uwzglednione lub nie sa istotne dla podjetych badan.

Rozdziat zamykajacy prace badawcza, w zaleznosci od rodzaju przeprowadzanych badan, moze

przyjmowac¢ rézne formy. Musi zawiera¢ analiz¢ uzyskanych wynikow i wnioski, moze zawierac

dyskusje — czyli zestawienie uzyskanych wynikéw z wynikami dostgpnymi w literaturze. W przy-
padku duzego zakresu badan i duzej objetoSciowo pracy moze by¢ na koncu zamieszczone pod-
sumowanie, w ktérym nie umieszcza si¢ zadnych nowych informacji, lecz jedynie syntetyczna

rekapitulacje celu, zatozen wstepnych, realizacji oraz uzyskanych wynikoéw. Przyktadowe warianty

rozdziatu zamykajacego pracg badawcza zamieszczono w tabeli 7.

Tabela 7
Warianty zakonczenia czgsci merytorycznej dyplomowej pracy badawczej
Liczba Tytuly rozdzialu
., yrly ., Komentarz
rozdzialow lub rozdzialow

»2Analiza wynikow .. . .

1 S Y Zauwazenie pewnych zaleznosci i ich skomentowanie
1 wnioski
»Analiza wynikow” Zauwazenie pewnych zaleznosci

2 R . . . « e . 7

S ekapitulacja najwazniejszych elementow prac
,,Podsumowanie 1 wnioski” | . P ! . J J Y ., pracy
i skomentowanie zauwazonych zaleznos$ci

»Analiza wynikow, wnioski | Zauwazenie pewnych zaleznosci, ich skomentowanie

2 i dyskusja” i zestawienie z wynikami dostgpnymi w literaturze
»Podsumowanie” Rekapitulacja najwazniejszych rezultatow pracy
»Analiza wynikow, wnioski | Zauwazenie pewnych zaleznosci, ich skomentowanie

) i dyskusja” i zestawienie z wynikami dostgpnymi w literaturze
,Przestanki do dalszych Podanie wytycznych i rekomendacji dla innych osob
dziatan” zajmujacych si¢ tematyka poruszang w pracy

Kolejnymi opisywanymi typami prac dyplomowych sa prace technologiczne oraz konstrukcyjne.

Celem tego typu prac jest wykonanie dokumentacji, ktora dotyczy zaprojektowania lub modernizacji:
przebiegu procesu lub konstrukcji obiektu technicznego. Podobnie jak w przypadku prac ekspe-
rymentalnych, mozna wyr6zni¢ co najmniej dwa uklady tre$ci. Przyklad zawartosci czesci mery-
torycznej prac technologicznej oraz konstrukcyjnej w uktadzie tradycyjnym zamieszczono w tabeli 8.
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Tabela 8
Przyktad zawarto$ci czgsci merytorycznej prac dyplomowych technologicznej i konstrukcyjnej
w uktadzie tradycyjnym
Trudnos$é
Udzial realizacji
Numer .
rozdziatu Zawartos¢ w pracy (1 - latwa,
(%) 5 — bardzo
trudna)
Wprowadzenie
Wskazanie obszaru zainteresowan, przedstawienie
i charakterystyka problematyki, do ktorej nalezy temat pracy,
1 przeglad literatury naukowej i technicznej dotyczacej podjetej 25 5
tematyki, uzasadnienie podjecia tematu (np. wskazanie na brak
dobrego rozwiazania zaspokajajacego identyfikowane wczesniej
potrzeby)
Cel i zakres pracy
2 Kroétka odpowiedz na pytania: Co bylo oczekiwanym rezultatem | 3
pracy? Co trzeba byto zrobi¢, aby ten rezultat osiagnac?
Rozwigzanie
3 Najczesciej 1-3 rozdzialy o proporcjonalnym rozktadzie tresci, 60 3
m.in. sformutowanie listy wymagan, zalozenia projektowe,
poréwnanie wariantow, projekt techniczny, walidacja
Whioski
Rezultaty pracy w nawiazaniu do celu pracy: stopien spetnienia
wymagan, ocena przydatnosci opracowanego projektu w prak-
4 tyce przemystowej lub w innym zastosowaniu, poréwnanie 10 5
z rozwiazaniami alternatywnymi opisywanymi w literaturze,
obszary zastosowan, ograniczenia prawne i inne rekomendacje
dla uzytkownikéw, wnioski i spostrzezenia autora podczas
realizacji pracy
Streszczenie 2 4
Wykaz cytowanych zrodet 2 1

Analogicznie do pracy badawczej, jezeli poczyni si¢ zatozenie o braku koniecznosci przed-
stawiania podrecznikowych informacji na temat podj¢tej tematyki oraz uzna za oczywista zasadnos$¢
podjecia tematu, to mozna od razu przedstawic cel i zakres pracy (tab. 9). Ma to tg zalete, ze unika si¢
wtedy pisania we wstepie informacji banalnych'’, o zadnej tresci informacyjnej dla czytelnika
dysponujacego chociazby podstawowa wiedza w danej dziedzinie.

Najwazniejsza czgscia tego typu pracy jest rozdziat (lub grupa rozdzialdéw) oznaczony w tabelach 8
1 9 numerem 3. T¢ czg§¢ pracy mozna podzieli¢ na elementy:

13 Na przyktad typu: ,,drewno jest wspaniatym materialem stosowanym od wiekéw”. Uzupehiajace informacije
na ten temat znajduja si¢ w podpunkcie 6.2 na str. 56-60.



3. Struktura prac dyplomowych

— wizja lokalna (inwentaryzacja) — dotyczy prac technologicznych,

— przedstawienie potencjalnych wariantéw procedury lub urzadzenia i wybor wariantu,
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— projekt szczegotowy procedury, urzadzenia (opis oraz rysunek schematyczny — szczegétowa

dokumentacja konstrukcyjna powinna zosta¢ umieszczona w zatacznikach),

— technologia wytworzenia, instrukcje uzytkowania, obstugi oraz inne istotne informacje prak-

tyczne,

— wskazanie kluczowych parametrow zaprojektowanej technologii lub urzadzenia (ceny wytwo-

rzenia, kosztow uzytkowania i obshugi, projektowanych osiagow itp.),

— ocena rozwiazania.

Tabela 9

Przyktad zawarto$ci czgsci merytorycznej prac dyplomowych technologicznej i konstrukcyjnej

w uktadzie wspotczesnym

Numer
rozdzialu

Zawartos¢

Udzial
W pracy
(%)

Trudnosé
realizacji
(1 —latwa,
5 — bardzo
trudna)

Cel i zakres pracy

Krotka odpowiedz na pytania: Co byto oczekiwanym
rezultatem pracy? Co trzeba zrobié, aby ten rezultat
osiagnac?

Cze$¢€ teoretyczna

Doktadniejsze zdefiniowanie potrzeby (potrzeb), przeglad
literatury technicznej dotyczacy podobnych rozwiazan,
przedstawienie roznych sposobow rozwiazywania
podobnych probleméw, wskazanie na brak dobrego
rozwiazania zaspokajajacego identyfikowane wczesniej
potrzeby

25

Cze$¢é praktyczna (rozwigzanie)

Najczesciej 1-3 rozdziaty o proporcjonalnym rozktadzie
tresci, m.in. sformutowanie listy wymagan, zatozenia
projektowe, pordwnanie wariantow, obliczenia
inzynierskie, projekt techniczny, walidacja

60

Zakonczenie

Rezultaty pracy w nawiazaniu do celu pracy: stopien
spelnienia wymagan, ocena przydatnosci opracowanego
projektu w praktyce przemystowej lub w innym
zastosowaniu, poroéwnanie z rozwiazaniami
alternatywnymi opisywanymi w literaturze, wnioski

i spostrzezenia autora podczas realizacji pracy, obszary
zastosowan, ograniczenia prawne i inne rekomendacje
dla uzytkownikow

10

Streszczenie

Wykaz cytowanych zrédet
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W rozdziale trzecim prac dyplomowych o tematyce konstrukcyjnej i technologicznej nalezy
sformulowaé zyczenia i zadania wobec projektowanego obiektu lub procesu. Zyczenia moga by¢
czgSciowo spelnione lub nawet niespelnione, natomiast zadania musza by¢ spelione. Stopien
spetnienia zyczen jest podstawa oceny projektu w podsumowaniu. Niespetnienie chociazby jednego
zadania dyskwalifikuje projekt.

Ostatnim typem prac sg prace przegladowe (mozna je rowniez nazwaé pracami studialnymi lub
kompilacyjnymi). Przyktadows strukture czgsci merytorycznej tego typu pracy zamieszczono w tabeli 10.

Tabela 10
Przyktad zawarto$ci czg$ci merytorycznej dyplomowej pracy przegladowe;j
Trudnosé
Udzial realizacji
Numer L,
rozdziatu Zawarto$¢ w pracy | (1-latwa,
(%) 5 —bardzo
trudna)
Wprowadzenie
1 Geneza problemu, przeglad literatury oraz inne istotne informacje 25 5
dotyczace tematu, a zwlaszcza uzasadnienie jego podjgcia
Cel i zakres pracy
2 Kroétka odpowiedz na pytania: Co bylo oczekiwanym rezultatem pracy? 1 4
Co nalezalo zrobi¢, aby ten rezultat osiagnac?
Rozdziaty

W zalezno$ci od rodzaju podjetej tematyki tresé jednego lub wigcej
rozdzialdow moze by¢ poswigcona:

3 a) rozwazaniom teoretycznym na podstawie aktualnej literatury 50 3
przedmiotu lub samodzielnie przeprowadzonych symulacji;

b) uporzadkowaniu jakiegos$ zagadnienia, ktore jest niekompletnie lub
opisane w literaturze w sposob rozproszony

Whioski i podsumowanie

Stopien realizacji celu pracy. Ocena przydatno$ci przeprowadzonych
analiz teoretycznych dla potencjalnego adresata pracy. W podsumo-
waniu nie powinno si¢ umieszcza¢ zadnych nowych informacji. Ta

4 czg$¢ powinna by¢ krotkim zestawieniem najwazniejszych watkow 20 >
i wynikow pracy. Podsumowanie moga zamykac przestanki do
dalszych badan oraz rekomendacje autora dotyczace zastosowania
wynikOw pracy
Streszczenie 2 4
Wykaz cytowanych zrodet 2 1

W pracach przegladowych raczej nie mozna zrezygnowaé z uzasadnienia tematu, dlatego
zaproponowano jeden ich uktad. W tego typu pracach wartoscia jest zgromadzenie unikalnej i war-
tosciowej literatury. W zasadzie powinno si¢ w nich cytowac tylko aktualne zrédta naukowe oraz inne
0 uznanej wiarygodnosci'’.

' Wiecej informacji na temat, jak ocenia¢ zrédta literaturowe, znajduje si¢ w rozdziale piatym.




4. Szczegolowe wymagania redakcyjne

4.1. Ogolne zalecenia typograficzne dla prac dyplomowych

Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona w dziekanacie co najmniej w trzech egzemplarzach.
Powinna mie¢ forme maszynopisu w formacie A4 i byé wydrukowana'® na papierze o gramaturze 80
lub 90 g/m’. Zaleca si¢ uzycie do wszystkich egzemplarzy transparentnej oktadki, tak aby tytut pracy
byt widoczny bez koniecznosci jej otwierania. Cala praca dyplomowa, lacznie z karta tytulowa,
przypisami i tabelami, powinna by¢é napisana jednym szeryfowym krojem pisma'® (np. Times New
Roman) w kolorze czarnym na biatym niebtyszczacym papierze'’. Ten sam kr6j pisma powinien by¢
uzyty do wszystkich elementéw pracy, czyli np. do tytutdw, numerdéw stron, przypisoOw oraz tekstu
glownego. Poszczegblne elementy, takie jak tytul, tytuly rozdziatlow i podrozdzialow, podpisy pod
ilustracjami, cytaty, okreslenia obcojezyczne, nalezy wyrozniaé, stosujac rézny stopien i odmiang
pisma o tym samym kroju. Jedynym wyjatkiem sa wzory matematyczne, gdzie dopuszcza si¢
sktadanie tekstu odmiennym, dedykowanym do tego celu krojem (np. Cambria Math lub innym).

Tekst gtowny kazdego z rozdziatdéw nalezy zredagowaé pismem 12-punktowym, z odstgpem
migdzy wierszami (tzw. interliniq) 1,5; wcigcie akapitowe pierwszego wiersza 0,65 cm; akapit justo-
wany. W tekscie gldéwnym nalezy wiaczy¢ automatyczne dzielenie wyrazow (uwaga: wyrazow nie
dzieli si¢ w tytulach rozdzialéw i podrozdzialow oraz w nagltowkach tabel). Numer strony na dole
powinien by¢ dosunigty do zewngtrznego brzegu kolumny (numeracja stron zaczyna si¢ od strony
tytutowej, jednak numer jest umieszczany dopiero od strony spisu tre$ci). Marginesy:

— z lewej strony: 3 cm,

— z prawej strony: 3 cm,

—u gory: 2,5 cm,

—u dotu: 3 cm,

— margines na opraw¢: 1,5 cm (pozycja marginesu na oprawg: ,,wewngtrzny”).

Rozmiary obszaru tekstowego na stronie wynosza zatem: szer. xwys. 13,5x24,2 cm, co nalezy bra¢
pod uwage przy przygotowywaniu rycin.

Wszystkie decyzje typograficzne powinny by¢ realizowane konsekwentnie w calej pracy
dyplomowe;j.

!> Rysunki, plany i schematy wymagajace formatu wigkszego niz A4 nalezy ztozy¢ do formatu A4 i umiescié
w formie zalgcznikow.

'¢ Zalecany jest kroj Times New Roman, ale redagujac prace mozna rozwazy¢ nastepujace kroje szeryfowe:
Apolonia, Book Antiqua, Calibri, Cambria i inne szeryfowe proporcjonalne.

17 Papiery I$niace, zottawe lub szare, a takze pismo w kolorze innym niz czarny, stwarzaja niekorzystne warunki
dla czytelnosci tekstu.
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4.2. Wymagania dla poszczegolnych cze¢sci prac dyplomowych

4.2.1. Karta tytulowa

Wzér karty tytutowej przedstawiono na rycinie 2. Na stronie tytulowej nie umieszcza si¢ numeru
strony, dopuszcza si¢ umieszczenie kolorowego lub czarno-biatego logo Uczelni lub Wydziatu, o wy-
miarach 2,5%2,5 cm lub 92,5 cm. Za strona tytutowa znajduje sig¢ pusta strona (wakat).

Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu Trzy wiersze tekstu,
Wydziat — interlinia pojedyncza,

stopien pisma 12 pt,

Instytut/Katedra... Swiatlo po - 150 pt

Stopien pisma 14 pt,
Swiatto po - 30 pt

Jeden-trzy wiersze tekstu,
interlinia pojedyncza,
stopien pisma 20 pt,
bold, $wiatto po - 132, 156
inz. Jan Kowalski lub 180 pt, w zaleznosci
od tego, czy tytut ma trzy,
Temat pracy ¢ dwa czy jeden wiersz (tytut
wielowierszowy nalezy tak
dzieli¢ na wiersze, aby kazdy
z nich stanowit logiczne
pojecie)

Praca dyplomowa magisterska 4———— Stopien pisma 14 pt,
(lub licencjacka/inzynierska) $wiatto po - 30 pt

Promotor <4—— Dwa wiersze tekstu,
prof. dr hab. Stanistaw Gdaniec interlinia pojedyncza,
stopien pisma 14 pt,
Swiatto po - 150 pt

Poznan, czerwiec 2013 <4——— Stopien pisma 12 pt

Ryc. 2. Rozmieszczenie tekstu na stronie tytutowej pracy dyplomowej

4.2.2. Podzi¢gkowania

Podzigkowania to element opcjonalny pracy, umieszczany za karta tytulowa, przed spisem tresci.
Tekst podzigkowan sklada si¢ kursywa o stopniu 12 pt i umieszcza w dolnej prawej czgsci strony.
Podobnie jak na stronie tytulowej, na stronie podzigkowan nie umieszcza si¢ numeru strony. Za ta
strona znajduje si¢ strona pusta (wakat). Wszystkie podzigkowania umieszcza si¢ na jednej stronie,
sytuujac je, jedno pod drugim. Podzigkowania dla os6b bliskich umieszcza si¢ nad podzigkowaniami
dla oso6b i organizacji, ktore pomogly w realizacji pracy. W pracy nie powinno si¢ dzigkowaé osobom,
ktore przyczynity si¢ do jej realizacji, wykonujac swoje obowiazki pracownicze. Jezeli tekst
podzigkowania jest krotki — nie stawia si¢ po nim kropki.
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4. Szczegotowe wymagania redakcyjne

4.2.3. Spis tresci
Spis tresci jest elementem obowiazkowym, stanowi pierwsza strong pracy, na ktorej umieszcza sig

numer strony — zazwyczaj jest to numer 3, a jezeli w pracy znajduje si¢ strona z podzigkowaniami
(przed spisem tresci) — numer 5.

Przyktadowy spis tresci:

Spis tresci
1.Wprowadzenie 5
1.1. Typy rozmieszczenia urzadzen produkcyjnych 5
1.2. Organizacja gniazd obrébczomontazowych 6
1.3. Podzial czynnos$ci pomigdzy operatoréw gniazda 8
1.3.1. Dzielenie pracy 8
1.3.2. Okrazenie 9
1.3.3. Odwrécony przeptyw 10
1.4. Wybrane sposoby wykonywania gniazd w skrzydtach drzwiowych 10
2.Cel oraz zakres pracy 11
3.Wybor metodyki 12

Formatowanie spisu tresci:

»pis tresci”  [12 pt, 102 pt przed, 6 pt po, wyréwnany do lewej]

»l. Wstep”  [11 pt, 3 pt przed, 3 pt po, tabulatory domyslne 0,5 cm]

»1.1. Typy...” [11 pt, O pt przed, 0 pt po, tabulatory domyslne 0,5 cm, wcigcie ,,0od prawej 0,5 cm”]
»1.3.1.Dz...” [11 pt, 0 pt przed, O pt po, tabulatory domyslne 0,5 cm, wcigcie ,,od prawej 0,75 cm”]

4.2.4. Wykaz skrotow, oznaczen i symboli

Wykaz skrotéw, oznaczen i symboli stanowi element opcjonalny pracy. Umieszcza si¢ go, jezeli
praca zawiera duzo takich elementow. Wykaz sklada si¢ z symboli i krotkich informacji o ich
znaczeniu lub ze skrétow i ich rozwinieé. W wykazie zachowuje si¢ kolejnos¢ alfabetyczna, wykonuje
si¢ jeden wykaz dla wszystkich skrotow i symboli, a ich kolejnos¢ jest nastepujaca: (1) skroty w je-
zyku polskim, (2) oznaczenia sktadajace si¢ z liter alfabetu tacinskiego, (3) oznaczenia sktadajace si¢
z liter alfabetu greckiego, (4) inne nietypowe symbole. Wykaz skrotow nalezy ztozy¢ pismem
o stopniu 11 pt.
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4.2.5. Cze$¢ merytoryczna pracy

Numeracja rozdzialow i podrozdzialéw. Cze$¢ merytoryczna pracy zawiera numerowane
rozdziaty i podrozdzialy'® Rozdziaty gldowne powinny sie rozpoczynaé na nowej stronie nieparzystej

)" Numerujac rozdzialy i podrozdzialy, nalezy stosowa¢ numeracje wielopoziomowa:

(czyli ,,prawej

—rozdziaty gtowne: 1., 2., 3., (...),

— rozdziaty drugiego stopnia: 1.1., 1.2, 1.3., (...),

—rozdzialy trzeciego stopnia: 1.1.1., 1.1.2., 1.1.3., (...).

Tekstu nie nalezy zbytnio rozdrabnia¢ i bardzo szczegotowo dzieli¢, zwykle dwu- lub co najwyze;j
trzypoziomowa struktura rozdziatow jest wystarczajaca do odpowiedniego przedstawienia zagadnienia
bedacego tematem pracy. Podrozdzialy najnizszego poziomu mozna pozostawi¢ nienumerowane
(wyrdznia si¢ je pismem pogrubionym). W tytulach rozdzialdéw i podrozdziatow nie dzieli sig
wyrazow, nie stosuje skrotow, a na koncach tytutéw nie stawia kropek® (ryc. 3).

1. Obrabiarki (pierwszy poziom) [14 pt, bold, odstep: przed 18, po 6]
1.1. Frezarki (drugi poziom) [13 pt, bold, odstep: przed 6, po 6]
1.1.1. Frezarki specjalne (trzeci poziom) [12 pt, bold, odstep: przed 6, po 6]
1.1.2. Frezarki specjalizowane (trzeci poziom) [font jw.]

Opis szczegotowy (czwarty poziom) [12 pt, bold, odstep: przed 6, po 6]

Frezarka to obrabiarka skrawajaca do obrobki powierzchni ptaskich i krzywoliniowych za
pomoca freza. Glownym ruchem powodujacym skrawanie jest ruch obrotowy narzedzia... (tekst
gtowny) [12 pt, wcigcie akapitowe 0,6 cm]

Ryec. 3. Przyktad numeracji wielopoziomowej

Listy punktowane maja akapity zaczynajace si¢ od punktoréw. Poszczegélne elementy listy
powinny by¢ rozpoczgte mata litera i zakonczone przecinkami, a ostatni — kropka (ryc. 4).

¢ lozyska kulkowe,

* lozyska wateczkowe,

* lozyska barytkowe.

Ryc. 4. Przyktad listy punktowanej

Nalezy wybrac¢ i konsekwentnie stosowaé w catej pracy jeden format punktora dla wszystkich list.
Dopuszcza si¢ stosowanie dwoch rodzajéw punktorow dla list dwupoziomowych.

'8 Jezeli rozdziat zawiera podrozdzialy, to musza to by¢ przynajmniej dwa podrozdzialy. Pomigdzy tytulem
rozdzialu a tytutem podrozdziatu nie nalezy umieszcza¢ tekstu nieopatrzonego numerem i tytutem (jezeli tekst
jest potrzebny, np. jest cennym i niezbednym wprowadzeniem do tematu, to powinien mie¢ numer i tytut). Po-
dziat rozdziatu na podrozdziatly powinien by¢ w miar¢ mozliwosci rownomierny. Optymalna dtugos¢ pod-
rozdziatu to od dwodch do czterech stron.

19 Jezeli jest taka potrzeba, to na koncu poprzedzajacego rozdziatu umieszcza si¢ pusta numerowang strong (wa-
kat).

% Kropek nie stawia si¢ rowniez na koficach podpisow tabel i rysunkow.
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4. Szczego6towe wymagania redakcyjne

Listy numerowane maja akapity zaczynajace si¢ wielka litera i maja kropki na koncach (ryc. 5).

1. Lozyska kulkowe.

2. Lozyska waleczkowe.

3. Lozyska barytkowe.

Ryc. 5. Przyktad listy numerowanej z elementami rozpoczgtymi wielka litera

Jezeli autor chce unikna¢ wielkiej litery w listach numerowanych, mozna zastosowaé nawiasy (ryc. 6).

1) tozyska kulkowe,
2) tozyska wateczkowe,
3) tozyska barytkowe.

Ryc. 6. Przyktad listy numerowanej z elementami rozpoczgtymi matg litera

Réwnania matematyczne nalezy wprowadzaé¢ za pomoca edytora rownan (MS Word), modutu
Math (Open Office / Libre Office) lub innego oprogramowania przeznaczonego do sktadu wzorow
matematycznych. Wpisywanie jakichkolwiek formul matematycznych wprost do tekstu za pomoca
klawiatury komputerowej jest zrodtem wielu bledow i przeinaczen. Sens réwnania zalezy od odmiany
pisma, stopnia pisma, rodzaju pisma, zastosowania wilasciwych znakéw pisma jako operatorow
matematycznych, a nawet odstgpu migdzy nimi. Edytor rownan w duzym stopniu zabezpiecza przed
popetnieniem tego typu bledow. Sktadajac wicksze wzory, nalezy je eksponowac, wstawiajac w osob-
nym wierszu. Nad i pod wzorem powinien by¢ zachowany odstgp 6 pt; wzory powinny by¢ wy-
srodkowane. Redagujac tekst akapitow zawierajacy wzory, nalezy kazdy wzor traktowac jak
integralng cz¢$¢ zdania. Wazne pojedyncze wzory, uktady rownan oraz grupy jednorodnych wzorow
mozna numerowac, umieszczajac numer po prawej stronie w nawiasach okraglych. Jezeli czgscia
wzoru jest zwykly tekst, to nalezy do niego zastosowa¢ formatowanie jak do tekstu gtdéwnego.

Mniejsze wzory i drobne elementy wzoréw — np. pojedyncze symbole — umieszcza sig wprost
w teks$cie. Przy wstawianiu elementow wzoréw do tekstu gldownego — np. pojedynczych liter greckich
— nalezy sig¢ poshuzy¢ tym samym fontem, jaki zostat uzyty we wzorach wyodrgbnionych (MS Word:
Wstawianie > Symbol = Wigcej symboli = Czcionka; Open Office / Libre Office > Wstaw >
Znaki specjalne = Czcionka). Te same znaki pisma, zwlaszcza litery greckie, napisane rdéznym
fontem moga mie¢ bardzo réozny wyglad. W fontach, ktore nie sa przeznaczone do wzoréw mate-
matycznych, litery: mata 1 jak lato, wielka I jak Irena oraz cyfra 1 maja bardzo podobny wyglad, co
moze by¢ zroédlem nieporozumien. Wzory umieszczone w tekscie nalezy pisa¢ pismem 11-punk-
towym, indeksy goérne i dolne — pismem o wielkos$ci 7 pt. Kursywa nalezy sktada¢:

— oznaczenia zmiennych (symbole literowe, za ktdére mozna podstawi¢ liczby, np. x, y, z, a, b, ¢),

— oznaczenia funkcji (np. f{x), G(x)),

— wskazniki literowe wystepujace w indeksach dolnych i géornych z wyjatkiem skrotow dwu- lub

trzyliterowych utworzonych z pierwszych liter jednego wyrazu.
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Pismem prostym (antykwa) zapisuje sig:

— wszystkie wartosci liczbowe (liczby arabskie i rzymskie, takze w indeksach), oznaczenia
i skroty jednostek miar (np. A, Hz, km, m?), state symbole funkcyjne (np. const, exp, log, lim,
max, min),

— liczby specjalne: © i e, prawdopodobienstwo, np. P(A), warto§¢ oczekiwang E(x), wariancje
zmiennej losowej, D*(X), znak przyrostu A), wszystkie nawiasy (np. f(x)),

— oznaczenia funkcji trygonometrycznych (np. sin, cos, tg, ctg).

Kursywa potgrubg zapisuje si¢ wektory. Antykwa potgruba (pismem prostym poétgrubym) wy-

roéznia si¢ macierze.

Wzory chemiczne na ogot sktada si¢ wedlug tych samych zasad co wzory matematyczne. W typo-
wym edytorze tekstu mozna zlozy¢ jedynie wzory sumaryczne i empiryczne, wzory strukturalne
nalezy skladaé za pomoca wyspecjalizowanych programow?’

edytora tekstu.

i dopiero po zlozeniu przenosi¢ do

Jednostki miar. Wszystkie wartosci nalezy podawa¢ w jednostkach uktadu SI. Jezeli istnieje
uzasadniona potrzeba, to mozna poda¢ w nawiasie przeliczenie wartosci na jednostki pozauktadowe.
Podajac warto$¢ jednostki cyframi, nalezy wpisa¢ po spacji*” przyjete w technice oznaczenie jednostki
miary, a nie jej nazwe. Poprawnie jest np. ,,5 W”, a niepoprawnie ,,5 watow”, jeszcze gorzej ,,5 wat”,
a calkowicie niedopuszczalnie ,,5 Watt” (jednostki podaje si¢ w jezyku polskim i deklinuje sig,
podobnie jak inne rzeczowniki). Zapisujac warto$¢ liczbowa stowami, nalezy poda¢ nazwe jednostki,
a nie oznaczenie. Poprawne, lecz niezalecane, jest ,,pie¢ watow”, a niepoprawnie — ,,pie¢ W”. O tej
zasadzie trzeba zwtaszcza pamigta¢ w przypadku jednostek miar, ktorych skrét jest identyczny z ich
nazwa, np. bit, mol: poprawnie jest np. ,,200 bit”, ,,2 mol”, poprawnie, ale niezalecane: ,,dwiescie
bitow” 1,,dwa mole”, a niepoprawnie: ,,200 bitow” i ,,dwiescie bit” oraz ,,2 mole” i ,,dwa mol”. Btedne
jest uyymowanie w tekscie pracy skrotow jednostek w nawiasy (np. ,,100 [N]” lub ,,100 (N)).

Wyréznienia fragmentéw tekstu. Wybrane wyrazy w tekScie zasadniczym pracy mozna
wyrozniaé, stosujac kursywe (ma zastosowanie do dlugich cytatow oraz do zwrotow obcojgzycznych).
Innym rodzajem wyrdznienia, zwlaszcza w zastosowaniu do nazwisk sa kapitaliki. Wyro6znienie tekstu
pismem pogrubionym (bold) ma zastosowanie do tytutow wszystkich stopni. Nie zaleca si¢ wyroz-
niania tego rodzaju odmiana pisma pojedynczych wyrazéw lub grup wyrazéw w akapitach tekstu
glownego, poniewaz zaburza to ich jednolito$¢ i w efekcie pogarsza czytelnosc tekstu.

Nie nalezy:

— laczy¢ w jednym miejscu dwoch sposoboéw wyrdznienia tekstu (np. pisma w odmianie

pochylonej z pismem pogrubionym),

— stosowaé wyrazow zapisanych wersalikami, nawet w tytutach rozdziatow, poniewaz fragmenty

tak zredagowanego tekstu czyta si¢ wolniej,

— stosowac podkreslenia jako wyrdznienia, poniewaz taki tekst jest mniej czytelny,

— stosowac spacjowania wyrazow, ktore utrudnia ptynne czytanie.

I Na przyktad komercyjnych ChemOffice lub ISISDraw (darmowego dla studentéw), czy catkowicie darmo-
wych JChemPaint, XDrawChem czy ChemSketch.

2z wyjatkiem procentéw, oznaczen sekund i cali (), minut (), stopni i stopni Celsjusza (oznaczenie stopnia
nie powinno by¢ mylone z zerem lub litera ,,0” we frakcji gornej).
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Ryciny (rysunki, schematy, wykresy, zdjecia). Kazda rycina powinna by¢ wysrodkowana, odstep
12 pt przed. Rozmiar ryciny wraz z podpisem nie powinien przekracza¢ wymiardw strony po
uwzglednieniu marginesow, czyli nie powinien by¢ wigkszy niz 13,5x24,7 cm. Zaleca si¢ umieszczac
informacje na rycinach, tekst na rycinie nalezy zlozy¢ pismem 10-punktowym, w odmianie prostej
(antykwa) o kroju takim samym jak w calej pracy. Wszystkie napisy na rysunkach powinny by¢
wykonane w jezyku polskim. Poszczegdlne czgsci rysunkow ztozonych nalezy oznaczy¢ kolejnymi
literami bez nawiasow: ,,a”, ,.b”, ,,c¢” itd. Typografi¢ podpisu rysunku ztozonego przedstawiono na
przyktadowym rysunku (ryc. 7).

11
11

. 1:1 -
1:1 11 12 ED . 1/2

Ryc. 16. Rzutowanie aksonometryczne:
a — izometria, b — dimetria, ¢ — aksonometria kawaleryjska (zrodlo: oprac. na podst. Sydora 2009)

Ryc. 7. Przyktad ryciny

Kazda rycina musi mie¢ podpis i numer. Tres¢ podpisu powinna stwierdza¢ fakt, nie powinna
ocenia¢ ryciny. Podpis powinien by¢ wysrodkowany, stopien pisma 11 pt, odstgp 0 pt przed i 6 pt po,
bez kropki na koncu. Ryciny podpisuje si¢ pod rycina. Ryciny nalezy numerowaé kolejno cyframi
arabskimi (1, 2, 3...) i nazywac je rycinami (Ryc.) (rysunek, fotografia, diagram, wykres, schemat to
rodzaje rycin). Jezeli w pracy sa zamieszczone tylko rysunki (nie ma fotografii), mozna zastosowac
etykiete ,,Rys.”. Nie nalezy stosowa¢ wielu rodzajow etykiet (np. jednoczesnie ,,Rys.” i ,,Ryc.” lub
»Ryc.” 1,,Fot.”). Wszystkie umieszczone w pracy ryciny powinny by¢ przywotane w tekscie.

Tabele nalezy numerowa¢ kolejnymi cyframi arabskimi. Podobnie jak w przypadku rycin: tres¢
podpisu tabeli powinna stwierdza¢ fakt, nie powinna ocenia¢. W podpisie tabeli: zwykly font, kréj jak
w calej pracy, wysokos¢ 11 pt, odstegp 6 pt przed i 6 pt po. Tekst podpisu wysrodkowany, ale etykieta
inumer (np. ,,Tabela 1”) boldem i wyréwnane do prawej strony. Wszystkie tabele powinny mie¢
jednolita forme graficzng i jezeli to mozliwe zajmowac calg szerokos¢ strony. Jezeli jaka$ tabela nie
miesci si¢ na stronie, to nalezy powtorzy¢ wiersz jej nagtowka na kolejnej stronie oraz dodaé etykiete
»cd. tabeli 1”. Tekst w tabeli nalezy sktada¢ stopniem pisma o jeden punkt typograficzny mniejszym
od stopnia tekstu gtdéwnego (czyli 11 pt). Przykladowa tabela wraz z podpisem i podanym zrédltem
zostala przedstawiona na rycinie 8.
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Tabela 1
Wymiary probek oraz parametry budowy makroskopowej
Poziom . . fh I
. .. - . Liczba Przecig¢tna szerokos¢ stoju
wilgotnosci Srednica .
slojow rocznych rocznego

drewna (mm) na promieniu (mm)

(%) P

3 12 56 1,2

b.d. b.d. b.d. b.d.

b.d. b.d. b.d. b.d.

b.d. b.d. b.d. b.d.

b.d. b.d. b.d. b.d.

Ryec. 8. Przyktad tabeli

W zamieszczonej na rycinie 8 przykladowej tabeli ztozono pierwszy wiersz podpisu boldem i wy-
rownano do prawego marginesu. W tabelach mozna zrezygnowaé z poziomych linii we wngtrzu (tzn.
w wierszach od drugiego do przedostatniego).

W powotaniach na tabele 1 ryciny w teks$cie zaleca sig rozwijaé ich etykiety (nalezy uzywac sfor-
mulowan: ,,Na rycinie 5 (...)”, ,,W tabeli 1 (...)”, zamiast ,,Na ryc. 1 (...)” lub ,,W tab. 1 (...)”, zwla-
szcza jezeli stowa ,tabela” lub ,,rycina” znajduja si¢ na poczatku zdania. Etykiety w formie skroconej
(,,tab.”, ,ryc.”) wystepuja tylko w nawiasach. Przyktady powotan zamieszczono na rycinie 9.

Na rycinie 5 zamieszczono schemat stanowiska badawczego, natomiast wartosci ci$nienia pgeznienia dla
wybranych gatunkéw drewna zestawiono w tabeli 10. Dobrym sposobem zbadania tego zjawiska jest
odwrocenie przeptywu (ryc. 6). Taki zabieg pozwalana (...)

Ryc. 9. Przyktad powotania si¢ na tabelg lub rycing

Dywiz (lacznik)™ a pélpauza’ Dywiz jest jednym z najczesiciej stosowanych znakéw tekstowych
i najczesciej bywa btednie umieszczany w miejscach, gdzie powinna by¢ zastosowana potpauza. Oba
znaki odroznia wyglad: dywiz jest krotszy 1 grubszy, potpauza — dtuzsza i ciensza. Dywiz petni role
Tacznika, potpauza myslnika. Lacznik wstawia si¢ bezposrednio (bez spacji) pomigdzy litery, myslnik
jest znakiem interpunkcyjnym poprzedzonym i zakonczonym spacja. Podstawowe roéznice w zasto-
sowaniach obu znakow przedstawiono w tabeli 11.

2 Wstawienie dywizu: klawisz: [num -] albo [-] — klawisz umieszczony koto cyfry 0 w gornej czesci klawiatury.
* Wstawienie potpauzy: kombinacja dwoch klawiszy — [ctrl] + [num -].
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Tabela 11

Dywiz i potpauza — rdznice w zastosowaniu

Dywiz Pétpauza

Pelni funkcje tacznika Peni funkcje my$lnika

Stosuje sig: Stosuje sig:

w dwuczlonowych nazwiskach: Nowak-Kowalska
czy w zestawieniach kolorow: rézowo-niebieski

* przy zestawianiu dwoch rownorzednych nazw, np.

« przy okreslaniu pewnych przedziatow, np. ,lata
201120137, 5. 1-4”, _t. I-VI”, cho¢ spotyka si¢ tez
zapisy z dywizem: ,lata 2011-2013”, ,s. 1-4”, t. [-VI”

e w celu przeniesienia cze$ci wyrazu do kolejnego

. ¢ w listach punktowanych
wiersza

¢ do zapis6w liczbowych lub skrétowcow (i do ich
odmieniania), np.: ,,2-krotny”, ,NOT-owi”, ,trzy-
lub czteroliterowy”

¢ w listach dialogowych

* w kodach pocztowych, w numerach telefonu,
we wzorach 1 nazwach chemicznych

« dla oznaczenia zakresow przestrzennych, np.: ,,trasa
Warszawa—Poznan”

4.2.6. Streszczenia w jezykach polskim i angielskim

Streszczenia stanowia nienumerowane rozdzialy pracy. Sktada si¢ je pismem o 1 pt mniejszym od
tekstu gtéwnego (11 pt), stosuje si¢ interlini¢ pojedyncza. Sporzadza sig je w jezyku polskim oraz
w jezyku angielskim. Streszczenie w jezyku angielskim poprzedza si¢ przettumaczonym tytulem
pracy, ktory oddziela si¢ od tekstu odstgpem o wysokosci jednej linii tekstu. Streszczenia nie dzieli si¢
na podrozdziaty, tylko w wyjatkowych wypadkach zamieszcza si¢ w nim ilustracje i tabele.

4.2.7. Wykaz cytowanych zrodel

Wykaz cytowanego piSmiennictwa, podobnie jak obydwa streszczenia, jest nienumerowanym
rozdzialem pracy. Umieszcza si¢ w nim w kolejnosci alfabetycznej dane bibliograficzne wszystkich
cytowanych pozycji literaturowych. Wykaz cytowanych prac powinien stanowiC jedna ciagla listg, nie
nalezy wykonywa¢ osobnych wykazéw dla roznych grup zrédet piSmiennictwa (np. osobnych dla norm,
stron internetowych, ksiazek itp.). W tekscie pracy dyplomowej powinno sig znalez¢ przynajmniej jedno
odwotanie do kazdej pozycji umieszczonej w ,,wykazie cytowanych zrédel”. Szczegotowe zasady
formatowania r6znych rodzajow zrodet literaturowych zamieszczono w podpunkcie 5.2.3 na str. 48.

4.2.8. Spis ilustracji i tabel
Spis ilustracji i tabel stanowi element opcjonalny pracy. Stosuje si¢ go, jezeli w pracy znajduje si¢

duza liczba ilustracji, tabel i rycin. Sporzadza si¢ go osobno dla tabel oraz osobno dla rycin (wstawia
si¢ dwa spisy). Formatowanie: pismo 11 pt, interlinia 1,0.
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4.2.9. Zalaczniki

Zatacznikami do pracy moga by¢ m.in.: szczegdtowe wyniki eksperymentow, plany, rysunki
techniczne — zwlaszcza te, ktore maja format wigkszy od A4. Poszczegélne grupy zatacznikow
oznacza si¢ kolejnymi wielkimi literami alfabetu (,,A”, ,,B”...). Ryciny i tabele w zalacznikach
numeruje si¢ tak jak w catej pracy.

4.3. Przygotowanie wersji elektronicznej pracy

Do egzemplarza dla Uczelni nalezy dolaczy¢ wersje elektroniczna pracy na optycznym no$niku
danych (CD-ROM lub DVD). Praca powinna by¢ zapisana w formacie DOC, ODT, RTF, DOCX lub
PDF, a plik nie moze by¢ zabezpieczony hastem — tekst powinien by¢ mozliwy do skopiowania.
Nazwa pliku zawierajacego prac¢ dyplomowa powinna zawiera¢: nazwisko i imi¢ studenta oraz typ
pracy. Nazwe nalezy zapisa¢ wedlug nastgpujacego wzoru:

Kowalska Joanna inz.

Nowak Jan mgr

Optyczny nosnik danych z pracq powinien by¢ podpisany imieniem i nazwiskiem autora pracy oraz
umieszczony w kopercie przymocowanej do wydruku pracy. Koperta powinna by¢ zaklejona, a na
zaklejeniu przystawiona pieczatka jednostki dyplomujacej. Na kopercie powinny si¢ znalez¢ na-
stepujace informacje: dane autora pracy, rodzaj pracy (praca dyplomowa inzynierska lub praca
dyplomowa magisterska), temat pracy, data ztozenia pracy w dziekanacie.

4.4. Obrona pracy dyplomowej

Obrona pracy dyplomowej jest poprzedzona zaprezentowaniem jej tematu, celu, sposobow jego
realizacji oraz uzyskanych wynikéw. Prezentacja taka trwa zwykle od kilku do kilkunastu minut,
mozna ja przeprowadzi¢ wedlug nastgpujacego schematu: ,,Panie dziekanie (lub przewodniczacy),
szanowna komisjo, chcialbym zaprezentowac prace pod tytutem (...), wykonana pod kierunkiem (...),
w Katedrze/Instytucie (...). Glownym celem pracy byto (...). Dodatkowe cele to (...). Cel realizo-
wano, przeprowadzajac (...). Dokonano réwniez przegladu literatury, z ktorego wynika (...).
Najwazniejsze rezultaty to (...). Uzyskane wyniki mozna wykorzysta¢ jako (...)”. ,,Na tym chcialbym
zakonczy¢ prezentacje pracy”. Wazne jest wyrazne zakonczenie prezentacji, jest to jednoznaczny
sygnal dla przewodniczacego komisji, ze dyplomant zakonczyt przedstawianie swojej pracy i mozna
przejs$¢ do kolejnego etapu egzaminu dyplomowego.
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5.1. Zrodla informacji o publikacjach

Jednym z kryteriow oceny pracy dyplomowej jest umieje¢tnos¢ wyszukiwania i prawidlowosé
doboru cytowanej literatury. Zrédta literaturowe odpowiednie do zacytowania w pracach dyplomo-
wych umownie mozna podzieli¢ na literatur¢ konwencjonalna oraz literatur¢ niekonwencjonalna
(szarq literature). Ta pierwsza zawiera jednostki piS$miennictwa notowane w krajowych rejestracjach
bibliograficznych, czyli ksiazki, czasopisma i dokumenty elektroniczne majace nadany numer ISBN,
ISSN lub DOI*. Do drugiej grupy zalicza si¢ dokumenty pozostajace poza komercyjnym obiegiem
wydawniczym. Wedhug Osrodka Przetwarzania Informacji (POLSIGLE 2013) do szarej literatury
mozna zaliczy¢ nastgpujace rodzaje dokumentoéw niekonwencjonalnych:

— sprawozdania i raporty naukowe, techniczne, ekonomiczne, spoteczne i inne, powstajace

w organizacjach publicznych i prywatnych, w tym prace dyplomowe oraz doktorskie,

— materiaty konferencyjne niepublikowane i niedostgpne za posrednictwem handlowych sieci

ksiggarskich,

— thlumaczenia niepublikowane,

— niektére dokumenty urzedowe,

— strony internetowe,

— dokumentacja techniczna, promocyjna i reklamowa.

Szara literatura jest ogromnym i bardzo zréznicowanym pod wzgledem wiarygodnos$ci zasobem
informacji. Moze ona by¢ waznym zrdédlem informacji z uwagi na swa aktualnosc¢, unikatowos¢ i duza
dostepnos¢. Tego typu dokumenty ukazuja si¢ z reguly szybciej niz formalne publikacje, poniewaz nie
sa poddawane wielomiesigcznej procedurze wydawniczej. Taka literatura zwykle zawiera informacje,
ktérych nie mozna znalez¢ w konwencjonalnych publikacjach. Duza jej czg$¢ jest tatwo dostepna za
pomoca Internetu. Podstawowa wada literatury niekonwencjonalnej w pordwnaniu z literatura
konwencjonalng jest jej mniejsza wiarygodno$¢ niz dokumentdéw zarejestrowanych w krajowych
bibliografiach.

3 ISBN — migdzynarodowy znormalizowany numer ksiazki (ang. International Standard Book Number), ISSN —
migdzynarodowy znormalizowany numer wydawnictwa ciaglego (ang. International Standard Serial Number),
DOI — cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego (ang. Digital Object Identifier).
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W pracach dyplomowych zaleca si¢ cytowaé jednostki pismiennictwa o duzej wiarygodnosci.
Dobrym zrédlem informacji literaturowej jest biblioteka Uczelni, jej katalog mozna przegladaé za
posrednictwem Internetu. Dostep do treSci wielu aktualnych i wiarygodnych publikacji naukowych
mozna réwniez uzyskaé za pomoca specjalistycznych wyszukiwarek internetowych®®. Wyszukiwanie
we wszystkich dostgpnych bazach danych (katalogach bibliotek, bazach artykulow naukowych czy
zasobach Internetu) prowadzi si¢ na podstawie stow kluczowych. Od ustalenia zestawu stéw kluczo-
wych wlasciwych dla realizowanej tematyki nalezy rozpocza¢ wyszukiwanie pismiennictwa w bazach
danych dostepnych w Internecie. Wazniejsze bazy danych publikacji naukowych zamieszczono
w tabeli 12.

Tabela 12
Bazy danych pi§miennictwa naukowego

Nazwa bazy Adres Krétka charakterystyka
1 2 3

Tematyczne naukowe bazy
danych dostgpne za
posrednictwem Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu

Okoto 30 baz danych dostgpnych dla osob
bg.up.poznan.pl posiadajacych karte biblioteczna. Okoto 15 baz
danych o nieograniczonym dostgpie

Zapewnia bezplatny dostep do swiatowych

Wirtualna Biblioteka Nauki www whn.eduol zasobow wiedzy — elektronicznych baz danych
(WBN) WhrLedup oraz czasopism i publikacji naukowych w wersji
elektroniczne;j

Otwarta petnotekstowa baza publikacji

Centrum Otwartej Nauki . . .
entrum Ltwarte) Naukt ceon.pl naukowych. Gromadzi multidyscyplinarne

CEON o
( ) publikacje naukowe
Wyszukiwarki publikacji scholar.google.pl, Rekordy zawieraja petne teksty wielu ksiazek
naukowych: Google Scholar, | scirus.com, i artykuldéw oraz opisy bibliograficzne pozostatych
Scirus, CiteSeer citeseerx.ist.psu.edu zrodet
Safety Literature safetylit.org Literatura naukowa dotyczaca bezpieczenstwa
Analytical Sci Digital . . ..
.n alytical Sciences Digita home.asdlib.org Literatura naukowa dotyczaca chemii
Library
ArXiv arxiv.org Literatura naukowa dotyczaca matematyki, fizyki,

informatyki

%% Nie wszystkie informacje umieszczone w Internecie sa dostepne za pomoca wyszukiwarki Google i podob-
nych. Duza czg$¢, zwlaszcza specjalistycznych danych, znajduje si¢ w obszarze ,,niewidzialnej” lub ,,glebokiej
sieci” (ang. Invisible lub Deep Web). O przyczynach takiego stanu rzeczy mozna przeczyta¢ np. na stronie bi-
blioteki Uniwersytetu Kalifornijskiego, kampus Berkeley (www.lib.berkeley.edu/Teachinglib/Guides/Internet/
InvisibleWeb.html, University of California, Berkeley 2013).
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1 2

Wyszukiwarka ksigzek

i czasopism wykorzystujaca
technologi¢ OCR. Google
Book Search

books.google.com

Wyszukuje ksiazki znajdujace si¢ w najwigkszych
ksiggarniach i bibliotekach na $wiecie. Wybrane
ksiazki sa dostepne w catosci

(1) Narodowy Uniwersalny
Katalog Centralny polskich

nych SYMPOnet

bibliotek naukowych (1) nukat.edu.pl Dostarcza m.in. informacji bibliograficznej na

i akademickich NUKAT (2) karo.umk.pl temat publikacji i miejsca ich przechowywania
(2) Katalog rozproszony

bibliotek polskich KaRo

(1) Katalogi Biblioteki

Narodowej (1) alpha.bn.org.pl Rekordy z opisem bibliograficznym dokumentu
(2) Katalogi Centralne (2) mak.bn.org.pl/w3.htm | oraz miejscem przechowywania

Biblioteki Narodowe;j

Katal(?g f:entralny naukova./ych Materiaty od 1981 r. Katalogiem administruje
materiatow pokonferencyj- gate.bg.pw.edu.pl

Biblioteka Gtoéwna Politechniki Warszawskie;j

Najwigksza na $wiecie baza

.worldcat.
bibliograficzna — WorldCat | oF deat.org

Swiatowy katalog bibliotek: Online Computer
Library Center (OCLC)

Baza danych ksiazek oraz

ia i .ibuk.pl
czytelnia internetowa Ibuk WWW.10uk.p

Publikacje najwazniejszych polskich wydawcow:
PWN, PWN/MIKOM, WNT, WKL. Dostep
platny

DOAJ — Directory of Open

.doaj.
Access Journals Www.oaj.org

Ogolnodostepna migdzynarodowa baza czasopism
naukowych

Powszechnym sposobem poszukiwania aktualnych informacji na dany temat, poza wymienionym
wczesniej wyszukiwaniem w specjalistycznych bazach, sa poszukiwania za pomoca ,,zwyktych” wy-
szukiwarek internetowych. Wsrod wielu bardzo przydatnych informacji mozliwych do pozyskania ta
droga mozna wskaza¢ wiele btednych, nieprawdziwych i tendencyjnych.

Propozycje klasyfikacji i oceny przydatnosci jednostek piSmiennictwa na potrzeby prac dyplomo-

wych zawiera tabela 13.

W kolumnie ,przeznaczenie zrodia” tabeli 13 zamieszczono sugesti¢, w jakim rodzaju pracy
dyplomowej dane zrodlo moze znalezé zastosowanie. Dobierajac i cytujac zrédla w pracach
dyplomowych, nalezy poslugiwaé¢ si¢ pozycjami o dobrej wiarygodnosci. Pozycje o niewielkiej
wiarygodnosci sa dopuszczalne tylko, jezeli nie istnieja inne mozliwos$ci lub jako uzupetnienie pozycji

o dobrej wiarygodnosci.
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Tabela 13
Klasyfikacja zrodet informacji
Aktualno$¢”’ 28 Klasyfikacja | Przeznaczenie
Rodzaj zrédia Wiarygodnos$é
L (lata) 8 irodla irodla
. Literat
Ksiazka naukowa 3-5 Dobra Hetatuta mgr
naukowa
Podrecznik akademicki, 5.10 Dobra Litera.tura lic./inz./mgr
skrypt techniczna
Literatura
Artykut nauko 1-2 Dobra mgr
R Wy naukowa &
Podre((':z‘niki uZytkowa‘mia, 1-10 Dobra Literatm'ra lic./inz./mgr
stowniki, encyklopedie pomocnicza
Firmowa literatura
techni instrukcje, Literat
e nlc?r.la (instru CJ.e 1-5 Dostateczna ! erg ura lic./inz.
katalogi itp.) w formie techniczna
zwartych dokumentow
. Literat
Prace doktorskie 2-5 Dobra treratura mgr
naukowa
Literatura
P isterski uk / -
.r?ce.mag.ls ersiie, 2-5 Dostateczna n.a owa lic./inz.
inzynierskie literatura
techniczna
Norma, akt prawny, opis 15 Dobra Litera'tura lic/in.
patentowy techniczna
Notatki wyktadowe, Literatura .
. s W 1-10 Dostateczna . v lic./inz./mgr
informacje ustne nieformalna
Infi je techni Literat C
N ormaclje echniczne 1-2 Dostateczna/staba ! er? ura lic./inz.
ze stron internetowych techniczna
o . Literat
Wikipedia 1-2? Staba 1 eratura -
nieformalna
Strony www z materialami 5109 Staba L.1teratura 3
studenckimi nieformalna

Objasnienie: lic. — praca dyplomowa licencjacka, inz.— praca dyplomowa inzynierska, mgr — praca dyplomowa
magisterska.

" Mozliwa do uzyskania w praktyce aktualno§¢ zrodta informacii.
28 Szacunkowa wiarygodno$¢ informacji w skali 3-stopniowe;j: ,,dobra”, ,,dostateczna”, ,,staba”.
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Kazde nienaukowe zrodto informacji internetowej powinno by¢ zweryfikowane np. przez od-

powiedz na pytania zaproponowane w tabeli 14.

Tabela 14
Lista pytan dotyczacych oceny wiarygodnosci zrodta
Liczba punktow
Pytani
ytame za odpowiedz ,,tak”
Czy przedstawiane fakty znajduja potwierdzenie w innych zrédtach 20
(elektronicznych i drukowanych)?
Czy autor informacji jest podpisany pod publikacja? 15
Czy mozna znalez¢ inne publikacje autora? 10
Czy zrédto ma podane odsytacze do innych publikacji? 10
Czy jest znana firma lub organizacja bedaca wydawca? 10
Czy na liscie publikacji cytowanych w zrédle znajduja sig¢ publikacje naukowe? 10
Czy firma lub organizacja posiada jaki$ uznany certyfikat, oceng §wiadczaca 5
o jakos$ci publikowanych informacji?
Czy sa rozdzielane fakty od opinii? 5
Czy zrodlo prezentuje rozne opinie na wybrany temat i je ze soba konfrontuje? 5
Czy prezentowane informacje majg format zwartej publikacji (broszury, katalogu, 5
kompletnej bazy danych)?
Czy opisywane informacje sa przedstawione w sposob poprawny typograficznie 5
ijezykowo?

Jezeli na wigkszo$¢ pytan zamieszczonych w tabeli 14 mozna udzieli¢ odpowiedzi twierdzacej lub
na podstawie odpowiedzi twierdzacych mozna publikacj¢ oceni¢ na co najmniej 50 punktow, to zrodio

internetowe mozna uznaé¢ za wiarygodne i zacytowac¢ w pracy dyplomowe;j.

5.2. Typografia przypisow, cytatow oraz spisu piSmiennictwa

5.2.1. Przypisy bibliograficzne

Istnieje wiele standardow podawania przypiséw bibliograficznych w tekScie pracy oraz umie-
szczania spisu cytowanych prac na jej koncu (tworzenie tzw. bibliografii zalacznikowej sktadajacej si¢
z notek bibliograficznych). W pracach dyplomowych realizowanych na Uniwersytecie Przyrodniczym
w Poznaniu stosuje si¢ ,.harwardzki” system powotywania si¢ na zrodta literaturowe, polegajacy na
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umieszczaniu w tekscie przypisu bibliograficznego, sktadajacego si¢ z nazwiska autora (ewentualnie
tytutu publikacji i redaktora) oraz roku ukazania si¢ dokumentu. Podczas redagowania tekstu pracy
dyplomowej nalezy zastosowaé si¢ do wytycznych normy PN-ISO 690:2012 oraz APA* (The basics...
2013, 5 lipca). W razie watpliwosci mozna poshuzyé sig: internetowymi generatorami bibliografii™.
W przypadku duzej liczby cytowanych prac zalecane jest skorzystanie z ,,menedzera bibliografii”
(darmowego’', komercyjnego® lub zaimplementowanego w niektorych edytorach tekstu®®). Wy-
korzystanie tego typu programow w duzym stopniu zabezpiecza przed bledami typograficznymi przy
powolywaniu zrodet.

Wedtug wytycznych Polskiej Normy oraz APA, przywotujac w tekscie idee zamieszczone w lite-
raturze, nalezy podaé nazwisko autora w teksécie, a rok w nawiasie okragtym™ (ryc. 10).

Perkitny (1951) podaje, ze (...), natomiast zdaniem Nowaka (2011) taki pomiar tej wielkosci jest mozliwy
tylko przy zatozeniu, ze (...).

Ryc. 10. Przyktad typowego powotania publikacji

Nazwisko oraz rok ukazania si¢ mozna wpisa¢ w tre$¢ zdania, opuszczajac nawiasy (ryc. 11).

W roku 2012 Kowalski przeprowadzit badania na duzej grupie probek (...).

Ryc. 11. Przyktad powotania publikacji z opuszczeniem nawiasow

Przywotujac pracg dwoch autorow, nalezy podaé oba nazwiska potaczone spojnikiem ,,i”° (ryc. 12).

Nowak i Kowalski (2005) na podstawie przeprowadzonych badan stwierdzili, ze (...), a tymczasem wedtug
Wisniewskiego i Michalskiego (2011) taki rozktad jest (...).

Ryc. 12. Przyktad powotania publikacji dwoch autorow

2 APA lub APA style — zestaw regul dotyczacy m.in. umieszczania odsylaczy do literatury opracowany i aktu-
alizowany przez American Psychological Association, dostgpny na www.apastyle.org oraz zaimplementowany
do menedzerow bibliografii.

3% Na przyktad: Cite-This-ForMe (www.citethisforme.com), Easy-Bib (www.easybib.com), Harvard Generator
(www.harvardgenerator.com) i inne.

! Wybrane darmowe (w kolejnosci alfabetycznej): JabRef, KBibTeX, Zotero.

32 Wybrane komercyjne (w kolejnosci alfabetycznej): Citavi, EndNote, SciRef.

33 Na przyktad zaktadka ,,Odwotania” grupa polecen ,,Cytaty i bibliografia” w MS Word.

3 Wedlug standardow APA w odsylaczu bibliograficznym nazwisko nalezy oddzieli¢ od daty przecinkiem.
Polska norma nie nakazuje jego stosowania. Zaleca si¢ stosowanie wytycznych Polskiej Normy, stosowanie
wytycznych APA jest dopuszczalne. W pracy nalezy przyjac jednakowa konwencjg.
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Przywotujac prace trzech lub wigkszej liczby autorow, wpisuje si¢ jedynie nazwisko pierwszego
autora oraz skrot ,,i in.”, np. ,Kowalski i in. (2005)” lub ,,zdaniem Kowalskiego i in. (2005)”.
Nazwiska autoréw w tekscie nalezy odmienia¢ (z wyjatkiem nazwisk umieszczanych w nawiasie — te
nalezy podawa¢ w mianowniku).

Jezeli dokument nie zawiera informacji o jego autorze, wowczas w przywotaniu bibliograficznym
nalezy podac¢ tytut dokumentu i rok jego ukazania sig (ryc. 13).

Przestrzenne rozmieszczenie stanowisk lipy drobnolistnej zestawiono z lokalizacja parkow i duzych skwerow
na opisywanym terenie (Raport o stanie lasow 2002).

Ryc. 13. Przyktad powotania publikacji o autorstwie instytucjonalnym

W przypadku cytowania dwoch lub wigcej zrodet roznych autorow nalezy przywotac je zgodnie
z Polska Norma w kolejnosci chronologicznej, oddzielajac autoréw przecinkami (ryc. 14).

Gatunek ten charakteryzuje si¢ szczegdlnie duzymi przyrostami rocznymi (Nowak 1991, Kowalski i Michalski
1997).

Ryc. 14. Przyktad powotania wielu publikacji

Jezeli kilka powolywanych w pracy dyplomowej publikacji ma autoréw o tym samym nazwisku, to
nalezy je rozro6znic¢ za pomoca inicjatow imion ich autoréw (ryc. 15).

H. Wisniewski (1999), podobnie jak W. Wisniewski (2013) uwaza, ze sposdb przeprowadzania tego rodzaju
badan (...).

Ryc. 15. Przyktad powotania publikacji autoréw o tym samym nazwisku

W przypadku powotania wielu pozycji tego samego autora lub autoréw daty roczne nalezy podac
chronologicznie. Jezeli dwie pozycje wydane byly w tym samym roku, to po dacie dodaje sig kolejne
mate litery alfabetu (ryc. 16).

Perkitny (1951) naprezenia mechaniczne konieczne do sttumienia pgcznienia okresla terminem — ci$nienie
pecznienia. Z dotychczas przeprowadzonych licznych badan nad cisnieniem pgcznienia drewna wynika, ze
wielko$¢ ta zalezna jest od wlasciwos$ci drewna (Raczkowski 1960 a, 1960 b, 1966, Perkitny i Raczkowski
1970, Kingston i Perkitny 1972).

Ryec. 16. Przyktad powotania wielu pozycji tego samego autora



46 Wskazowki dla piszacych prace dyplomowe

W razie koniecznosci cytowania cytatu (tzw. cytowania pigtrowego) — posredniego powolania sig
na zrodlo — podaje si¢ powotanie zrédla pierwotnego, a nastgpnie wyrazenie ,,za” i powotanie zrodta
wtornego (ryc. 17).

Jak podaje Matuszewski (2013, za Jonesem 1920), taki wniosek wynika z badan prowadzonych w warunkach

)

Ryc. 17. Przyktad cytowania pigtrowego

Jezeli autorem cytowanego zrodta jest organizacja, przy pierwszym cytowaniu nalezy wymieni¢ jej
pelna nazwe oraz skrét w nawiasie kwadratowym. Przy kolejnych powotaniach nalezy postuzy¢ sie
skrotem (ryc. 18).

(...) co jest niezgodne z tzw. dobrymi praktykami, o czym informuje kodeks etyczny organizacji Rzetelna
Firma (Program Rzetelna Firma [PRF] 2002).

(...)
Wedtug PRF (2002) takie podejs$cie do problemu zapewnia (...).

Ryc. 18. Przyktad cytowania autora instytucjonalnego

W przypadku powotywania si¢ na niepublikowane prace naukowe (prace dyplomowe, raporty,
rozprawy doktorskie) nalezy postapi¢ podobnie jak w przypadku przytaczania pracy opublikowanej,
z tym ze w nawiasie nalezy podac¢ rok upublicznienia odczytany ze strony tytulowe;.

W sytuacji powotywania si¢ na informacje niepublikowane (np. informacje ustne, tresci wykla-
dowe itp.) nalezy poda¢ nazwisko autora oraz (w nawiasie) sposob i dat¢ uzyskania informacji
(ryc. 19).

Taki poglad dotyczacy sposobu przeprowadzania tego typu pomiardw podziela takze W.J. Nowak (informacja
ustna, 16.11.2012).

Ryc. 19. Przyktad powotywania informacji niepublikowanych

Przy powolywaniu publikacji uzyskanych jedynie w wersji elektronicznej nalezy je powotywaé
analogicznie do powotywania publikacji tradycyjnych (,,papierowych”). W sytuacji powotywania sig
na informacje ze strony internetowej nalezy poda¢ nazwisko autora tekstu i rok publikacji. Jezeli brak
nazwiska, nalezy poda¢ tytut i rok publikacji. Jezeli brak roku — rok pobrania z Internetu (ryc. 20).
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Wspomnianej tematyce poswigcona jest takze witryna internetowa ,,Poradnik drzewiarza” (2013).

Ryec. 20. Przyktad powotania publikacji internetowej

Jezeli wielokrotnie w bliskiej od siebie odlegtosci powotuje si¢ prace tego samego autora, to mozna
uzy¢ nastgpujacych skrotow:

— ibidem (ibid., ib.) lub tamze — kiedy nastgpujace po sobie przypisy odwotuja si¢ do tej samej

publikacji (przy cytowaniu dostownym po ,,ibidem” nalezy poda¢ numer strony),

— op. cit. — ,,cytowane wczesniej ” — w przypisie bibliograficznym do publikacji, ktora byta powo-

lywana wcze$niej, ale pozniej nastapit przypis do innego zrddta.

Przy duzej liczbie cytowan nie nalezy naduzywaé tych skrotow. Wszystkie prace powinny by¢
powotlane w sposob jednoznaczny.

Obowiazek podawania zrodet dotyczy réwniez rycin i tabel. Kazda rycina i tabela musza mie¢
podane zrédto:

— jezeli sa w pelni oryginalne, to powinny by¢ oznaczone przez napisanie: ,,(opracowanie

wlasne)” lub ,,(fot. autor)”,

— jezeli sa wzorowane na innych publikacjach: ,,(na podstawie Kowalskiego 2005)”,

— jezeli sa zaczerpnigte z innych publikacji: ,,(Kowalski 2005, s. 30)”.

Podsumowujac: w przypisie bibliograficznym powotujacym autora nie umieszcza sig¢ inicjatu
imienia, a przy przypisie powotujacym tytut publikacji mozna ten tytut skroci¢. Numer strony nalezy
poda¢ w przypadku stosowania dostownego cytatu. Dobrym zwyczajem jest podawanie numeru strony
takze w wypadku stosowania parafrazy tekstu pochodzacego z wydawnictwa ksiazkowego. Takie
przywolywanie ulatwia czytelnikowi odnalezienie powolywanego fragmentu w zrodle.

5.2.2. Cytowanie
Istnieja dwa rodzaje oznaczenia krotkiego cytatu — nalezy wybra¢ jeden z nich i konsekwentnie

stosowac w calej pracy:
1) oznaczanie cytowanego tekstu cudzystowem (ryc. 21),

,»OpOr stawiany obcemu ciatu usitujacemu weisnac si¢ do wngtrza budowy anatomicznej drewna jest
twardoscia tego drewna” (Stieber 1922, s. 29).

Ryc. 21. Przyklad oznaczania cytowanego tekstu cudzystowem

2) oznaczanie cytowanego tekstu kursywa (ryc. 22).

Opor stawiany obcemu ciatu usitujqcemu wcisnq¢ sie do wnetrza budowy anatomicznej drewna jest
twardosciq tego drewna (Stieber 1922, s. 29).

Ryc. 22. Przyktad oznaczania cytowanego tekstu kursywa
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Przyktad dlugiego cytatu wyrdéznionego oddzielnym akapitem pokazano na rycinie 23.

W 1959 roku powstalo Miedzynarodowe Stowarzyszenie Ergonomiczne (ang. IEA — International
Ergonomics Association). Wedhug Stowarzyszenia:
Ergonomia to dziedzina naukowa zajmujqca sie wyjasnianiem wzajemnego oddzialywania pomiedzy
ludzmi a innymi elementami systemu oraz profesja, w ktorej wykorzystuje sie teorie, zasady, dane
i metody do projektowania w celu optymalizacji dziatania systemu jako catosci i dla dobra czlowieka
(IEA 2000, s. 51).

Taka definicjg¢ zaimplementowano do krajowego prawodawstwa (...)

Ryec. 23. Przyktad dlugiego cytatu oznaczonego wcigciem akapitowym i kursywa

Cytat dostowny powinien by¢ podany w oryginalnym brzmieniu. Kazde skrocenie w cytacie
powinno by¢ zaznaczone trzema kropkami w nawiasach. Wszystkie dodatki w cytatach wprowadzone
przez autora powinny by¢ ujgte w nawiasach klamrowych i ztozone pismem prostym. Przyktad cytatu
poddanego redakcji zamieszczono na rycinie 24. Zastosowano w nim:

— skrocenie tekstu oznaczone kropkami w nawiasach: (...),

— uzupehienie cytowania oznaczone w nawiasach kwadratowych: [a],

— wyro6znienie stow ,,potkuli Zelaznej” oznaczone przez: [podkr. autora],

— uzupekienie o tre$ci: [wyrazony w jednostkach sity].

Cyfrowq skale bezwzglednej twardosci drewna niektorych rodzaji drzew zestawil Dr. G. Janka (...) idgc
wzorem inzyniera szwedzkiego A. Brinell[a] zastosowal wciskanie potkuli Zelaznej [podkr. autora]

o srednicy 11,284 mm (przy rownoczesnym odczytywaniu manometru). Powierzchnia kola odcisnieta tq
potkulg réwnata sie = 1 em’ (ze wzgledu, ze i inne wytrzymalosci odnoszq sie do powierzchni 1 cm?).
Cigzar [wyrazony w jednostkach sity] uzyty do wcisniecia tej potkuli stanowit o twardosci materiatow
(Stieber 1922, s. 24).

Ryc. 24. Przyktad dodatkow redakcyjnych w cytacie

5.2.3. Wykaz cytowanych zrodel

Spis cytowanej literatury nalezy utworzy¢ na osobnej stronie na koncu dokumentu, jednak przed
zatacznikami. W spisie literatury cytowanej nalezy stosowac kolejno$¢ alfabetyczna, bez rozdzielania
na poszczeg6lne typy publikacji. Z reguty rozpoczynamy od pierwszej litery nazwiska autora. Wy-
mieniajac autorow pracy, nalezy kolejne nazwiska oddziela¢ przecinkami. Prace tego samego autora
zamieszczamy w kolejnosci alfabetycznej wedlug tytutdow prac. W obrebie jednej notki drugi i kazdy
kolejny wiersz nalezy rozpocza¢ od wecigcia (5 spacji). Tworzac spis literatury dla tekstu pisanego
w jezyku polskim, nalezy:

— stowa w tytule pracy (z wyjatkiem pierwszego i nazw wlasnych) zapisywac mala litera; nie

dotyczy to tytutow w jezyku niemieckim, w ktérym wszystkie rzeczowniki pisze si¢ duza litera,

— skroty w bibliografii zatacznikowej zastgpowac ich polskojezycznymi odpowiednikami (tab. 15).
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Tabela 15
Lista skrotow uzywanych w bibliografii zatacznikowej i ich thumaczenie
Jezyk polski | Jezyk angielski | Jezyk niemiecki Rozwinigcie skrétu (wyjasnienie)
red. eds. Hg. Redaktor (redaktorzy)
S. p- S. strony (zakres od pierwszej do ostatniej)
Ss. pp. SS. strony (liczba)
W: In: In: W (artykul/rozdziat umieszczony w wigkszej publikacji)
t. vol. Bd tom
iin. et al. u.a. iinni
wyd. ed. Aufl. wydanie

Pozostate elementy notki bibliograficznej (czyli parametry jednostki pi$mienniczej, takie jak: autor,
nazwa wydawnictwa, miejsce wydania itp.) nalezy podawa¢ w jezyku, w jakim napisano cytowany
dokument, z zastosowaniem oryginalnej ortografii. Zaleca si¢ stosowanie zmodyfikowanego systemu
transliteracji cyrylicy.

Szczegotowe zasady sktadu bibliografii dla wazniejszych typow publikacji zamieszczono w tabeli 16.

Tabela 16
Szczegdlowe zasady sktadu notek bibliograficznych wazniejszych typow zrodet wedtug wytycznych PN-ISO
690:2012 oraz APA (The basics... 2013, 5 lipca)

Rodzaj publikacji Opis bibliograficzny
1 2
Artykut naukowy?’ Nazwisko, I. (rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, nr tomu: zakres stron.
Ksiazka Nazwisko, 1. (rok). Tytut ksiazki. Wydawnictwo, miejsce wydania.

Nazwisko, 1. (rok). Tytut rozdziatu. W: Tytut ksiazki. Red. 1. Nazwisko

Rozdzial/fi t ksiazki . . .
ozQzialiragment XSz e daktora. Wydawnictwo, miejsce wydania: zakres stron.

Rozdzial/fragment tomu Nazwisko, 1. (rok). Tytut rozdziatu. W: Tytut tomu. Tytut serii, nr tomu. Red. L.

jakiej$ serii Nazwisko redaktora serii. Wydawnictwo, miejsce wydania: zakres stron.
Referat konferencyjny Nazwisko, 1. (rok, miesiac). Tytut referatu. Referat wygtoszony na Nazwa
niepublikowany Konferencji. Organizator, miejsce.

Nazwisko, 1., (rok). Tytut artykutu [Abstrakt]. Tytut czasopisma, nr tomu:

Abstrakt artykut
strakt artykutu zakres stron.

3% Nazwe czasopisma mozna podaé w skrocie. Skroty nalezy tworzy¢ wedlug wykazu nazw czasopism dostep-
nych na stronie internetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub utworzy¢é samodzielnie na
podstawie norm regulujacych zasady tworzenia skrotow.
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1 2
Raport z badat Nazwisk(?, L. (rok). Tytut [Raport nr xxxx]. Instytucja wykonujaca, miejsce
wykonania.
Dysertacja (praca

doktorska, dyplomowa,
przej$ciowa itp.)
niepublikowana

Nazwisko, 1. (rok). Tytul. Maszynopis. Rodzaj pracy. Instytucja, miasto.

Dokument elektroniczny:
artykut naukowy

Nazwisko, 1. (rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma, nr tomu: zakres stron.
Pozyskano z: http://xxx.

Dokument elektroniczny:
e-book

Nazwisko, 1. (rok). Tytut e-booka. Afiliacja autora. Pozyskano z: http://xxx.

Dokument elektroniczny:

Nazwisko, 1. (rok). Tytut [format Zrédta]. Pozyskano z: http://xxx.

inny

Informacje ze stron, ktore
moga ulega¢ zmianom,
posty na forach, blogach,
grupach dyskusyjnych

i listach mailingowych

Nazwisko, I. (rok.dzien.miesiac). Tytut watku/postu (rodzaj medium)*®.
Pozyskano z: http://xxx.

Nazwisko, I. (rok.dzien.miesiac). Informacja ustna (ewentualnie inne

Informacja ustna . .
informacje).

Przyktady sktadu notek bibliograficznych zamieszczono na rycinie 25.

Garramone, G.M. (1985). Effects of negative political advertising: the role of sponsor and rebuttal. Journal of
Broadcasting & Electronic Media 29(2): 149-159.

Lozinski, B. (1995). Dywagacje na tematy drzewne. Gdanskie Wydawnictwo Ksiazek Nieaktualnych, Gdansk.

Nakatani, M., Komatsu, K. (2004). Development and verification of theory on pull-out properties of
lagscrewbolted timber joints. W: Proceeding of the 8th World Conference on Timber Engineering, Lahti,
Finland. 95-99. Pozyskano z: http://www.ewpa.com/Archive/2004/jun/Paper 083.pdf.

Cooper, R.A. (2013.06.08). Re: Nontraditional knowledge and traditional cultural behaviour [komentarz na
forum internetowym]. Pozyskano z: http://www.wvvo.Int/roller/comments/ipisforum/Weblog/theme
eighth can_cultural#comments.

MiddleKid (2007.01.22). Re: The unfortunate prerequisites and consequences of partitioning your mind [wpis
na blogu]. Pozyskano z: http://scienceblogs.com/pharyngula/2007/01/the_unfortunate prerequisites.php.

Ostrowski, A. (2004). Stan zdrowotny dgbéw w zbiorowiskach $wietlistej dabrowy na terenie Puszczy
Biatowieskiej. Maszynopis. Praca licencjacka. Zaktad Ekologii i Ochrony Przyrody Uniwersytetu
Warszawskiego, Warszawa.

Matejak, M. (2011.11.21): Informacja ustna (wyktad pt. Ochrona drewna, SGGW).

Ryec. 25. Przyktady notek bibliograficznych wazniejszych typdéw publikacji wedtug wytycznych PN-ISO
690:2012 oraz APA (The basics... 2013, 5 lipca)

3% Na przyktad ,,poradnik”, ,artykut”, , komentarz na forum”, ,,elektroniczna lista dyskusyjna”, ,,prospekt rekla-
mowy” itd.
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Informacji potrzebnych do notki bibliograficznej nalezy szukaé na stronie tytutowej (pierwsza
strona), a nastgpnie na stronach redakcyjnych (druga i ostatnia strona publikacji). Jest tam m.in.
znormalizowany numer nadawany publikacjom (w przypadku czasopism — ISSN, a w przypadku
ksiazek — ISBN). Za rok ukazania si¢ publikacji mozna przyja¢ date copyright, rok druku lub date
podana w rozdziale wstegpnym. W przypadku dysponowania fragmentarycznymi danymi mozna sig
postuzy¢ katalogiem Biblioteki Narodowej dla monografii lub bazami danych publikacji naukowych
w celu uzupehienia opisu oraz jego weryfikacji.

Nie nalezy zamiast nazwiska autora uzywac stow ,,anonim” czy ,,praca zbiorowa”. Jesli dokument
nie zawiera informacji o autorze (lub redaktorze), to nalezy zamieni¢ kolejno$¢ elementéw notki,
podajac na poczatku tytut dokumentu (ryc. 26).

Tytut dokumentu. (rok). Wydawnictwo, miasto.

Ryc. 26. Sktad bibliografii dla publikacji bez podanego autora

Jesli dokument nie zawiera informacji o dacie, wydawcy ani miejscu ukazania sig, to odpowiednie
elementy notki nalezy zastapi¢ wyrazeniami: [rok nieznany], [wydawca nieznany], [miejsce nieznane].
W przypadku publikacji, ktore sa na etapie przygotowania do druku, nalezy w miejscu roku podac
informacjg ,,w druku” (ryc. 27).

Kowalski, B. (w druku). Pozyskiwanie drewna uzytkowego. Gdanskie Wydawnictwo Techniczne, Gdansk.

Ryc. 27. Skiad bibliografii dla publikacji w druku

5.3. Parafraza — kompilacja — plagiat

Wedhlug definicji stownikowej parafraza to ,,swobodna przerdbka utworu literackiego lub czyjejs$
wypowiedzi rozwijajaca i modyfikujaca tres¢ pierwowzoru” (Stownik jezyka polskiego PWN, 1999).
Istota parafrazy jest zachowanie sensu oryginatu. Parafrazowanie jest pozadane w pracach dyplo-
mowych, §wiadczy o przestudiowaniu literatury przedmiotu. Z zasady parafrazujac, nie nalezy mody-
fikowaé powszechnie przyjetych termindw technicznych i naukowych. Zawsze nalezy przy para-
frazowanych fragmentach umiesci¢ stosowny odsytacz bibliograficzny.

Kompilacja to utwor lub jego fragment bedacy ,,potaczeniem fragmentow innych utworéw lub
zestawieniem wynikow cudzych badan” (Stownik jezyka polskiego PWN, 1999). Kompilacja nie jest
wigc procesem w petni tworczym, stanowi probe wygenerowania ,,autorskiego” dzieta na podstawie
innych prac, przy czym autor podaje zrédlo zaczerpnigtych fragmentow. Jest dopuszczalna w pracach
dyplomowych, jednak niezalecana, poniewaz: (1) praca dyplomowa, ktéra zawiera liczne cytaty, na
granicy naruszenia prawa autorskiego, z duzym prawdopodobienstwem zostanie oceniona bardzo
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nisko pod wzgledem warto$ci merytorycznej, (2) bardzo tatwo mozna popehic¢ btad typograficzny
i niewlasciwie oznaczy¢ cytowany tekst i w efekcie popetic¢ plagiat.

Plagiat, ktéry mozna eufemistycznie nazwaé cytatem niejawnym, jest przejawem dziatania catko-
wicie nagannego, ktore podlega stosownym sankcjom karnym. Przyktady plagiatow lub naduzycia
prawa cytatu:

— dostowne przytoczenie fragmentu utworu i oznaczenie go jak parafrazy (bez uzycia cudzystowu

lub kursywy oraz bez numeru strony w odsytaczu bibliograficznym),

— wklejenie i wymieszanie ze soba fragmentow kilku prac®’,

— pobiezne przeredagowanie wklejonego tekstu,

— nieumieszczenie odsytaczy bibliograficznych przy tabelach i rycinach,

— umieszczenie nadmiernej (w stosunku do tekstu autorskiego) ilosci cytatow,

— autoplagiat, polegajacy na wklejeniu do pracy dyplomowej fragmentéw wlasnej wczesniejszej
publikacji (np. pracy przejsciowej, innej pracy dyplomowej).

Z powyzszego wynikaja pewne wnioski praktyczne. Wprawdzie autor pracy dyplomowej ma
prawo i powinien cytowac i parafrazowaé fragmenty dziet innych tworcow, jednak powinien to robic¢
odpowiedzialnie, poniewaz to on moze ponie$¢ konsekwencje dyscyplinarne oraz prawne za kazde
naruszenie prawa autorskiego™®.

1. Cytat musi by¢ jednoznacznie rozpoznawalny. Brak odrdznienia tekstu cytatu od tekstu

autorskiego jest naruszeniem praw autorskich.

2. Powinna to by¢ jaka§ wazna definicja, procedura, zalecenie normatywne, urywek aktu praw-
nego itp., do ktorego autor pracy dyplomowej zrobi jakie$ nawiazanie, z ktérego mozna
wydedukowa¢, dlaczego cytuje, a nie pisze wlasnymi stowami (patrz art. 29.1 Ustawy o prawie
autorskim). Cytaty nie moga przewaza¢ w teks$cie. Nadmierne cytowanie jest rowniez nad-
uzyciem prawa do cytatu.

3. Nalezy unika¢ cytowania tekstow nienaukowych. W pracach dyplomowych powinno si¢ cyto-
wac pozycje o niekwestionowanym poziomie merytorycznym, np. monografie i artykuty
naukowe, akty prawne, normy. Powinno si¢ unikaé¢ cytowania zrodel, ktéorych zawartosé
merytoryczna moze budzi¢ watpliwosci — np. stron internetowych, r6znego rodzaju materiatow
reklamowych, opracowan niepublikowanych itp.

4. Nalezy by¢ szczegodlnie krytycznym przy podejmowaniu decyzji o zacytowaniu tekstu
dostepnego w Internecie. Dla duzej czgsci tresci tam publikowanych sie¢ nie jest pierwotnym
miejscem publikacji — sg one cytowane jawnie lub niejawnie z innych zrodet. W przypadku
zacytowania takich informacji w pracy dyplomowej, nawet kiedy cytat jest prawidlowo
oznaczony typograficznie, rowniez nastgpuje zlamanie prawa autorskiego.

Cytowanie niepewnych, nienaukowych zrodet jest zatem podwoéjnie niebezpieczne — mozna ob-

nizy¢ poziom merytoryczny wilasnej pracy, mozna roéwniez narazi¢ si¢ na zarzut zlamania prawa
autorskiego.

7 W mysl ustawy o prawie autorskim cytat jest dopuszczalny ,,w zakresie uzasadnionym wyjasnianiem, analiza
krytyczna, nauczaniem lub prawami gatunku tworczosci” [art. 29.1]. Zamieszczenie cytatu i nieskomentowanie
go w pracy dyplomowej, a zwlaszcza wklejenie ciggu cytatow z roznych zrodet i zbudowanie z nich narracji —
wyczerpuje znamiona plagiatu.

3 Plagiat moze by¢ rowniez wykryty po wielu latach od jego popetnienia i moze skutkowaé utrata uzyskanego
na podstawie nieuczciwej pracy dyplomowej tytutu zawodowego.
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5.4. Uzywanie a naduzywanie prawa do cytatu

W przypadku korzystania z fragmentu cudzego utworu, nalezy to oznaczy¢ w teks$cie w jedno-
znaczny, nie budzacy watpliwosci sposob. W interesie autora pracy dyplomowej jest prawidlowe
typograficznie rozroéznienie tego, co jest dorobkiem innych, a co stanowi jego autorski wktad. Nawet
nieumys$lne nieoznaczenie dostownego cytatu moze by¢ zinterpretowane jako plagiat — dyskwalifi-
kujacy prace dyplomowa. W razie watpliwosci co do mozliwo$ci zamieszczania we wlasnej pracy
elementow innych publikacji (np. cytatow tekstow, grafik, tabel itp.) nalezy zapoznaé si¢ z przepisami
zamieszczonymi w ,,Ustawie z 4 lutego 1994 r.: o prawie autorskim i prawach pokrewnych™. Ponizej
zamieszczono wazniejsze fragmenty tej ustawy:

Bez zezwolenia tworcy wolno nieodptatnie korzystac z juz rozpowszechnionego utworu w zakresie
wlasnego uzytku osobistego [art. 23.1].

Instytucje naukowe i oswiatowe mogq, w celach dydaktycznych lub prowadzenia wlasnych badan,
korzysta¢ z opublikowanych utworow w oryginale i w ttumaczeniu oraz sporzqdzaé w tym celu
egzemplarze fragmentow opublikowanego utworu [art. 27].

Wolno przytacza¢ w utworach stanowiqcych samoistng calos¢ urywki rozpowszechnionych
utworow (...), w zakresie uzasadnionym wyjasnianiem, analizq krytycznq, nauczaniem lub prawami
gatunku tworczosci [art. 29.1].

Zasady typograficzne cytowania reguluje rowniez PN-ISO 690:2012. Z tych dwoch aktow

wynikaja nastgpujace wytyczne dotyczace umieszczania dostownych cytatow:

— wykorzystywany w ramach prawa cytatu utwor powinien by¢ przytoczony w wersji dostowne;j
(dopuszczalne sa jednak, oznaczone z uzyciem trzech kropek w nawiasach, pominigcia
fragmentéw cytowanego tekstu, jak i wyrdznienia fragmentow, np. za pomoca boldu),

— caly cytat powinien by¢ jednoznacznie i poprawnie typograficznie oznaczony kursywa lub
cudzystowem,

— dlugo$¢ pojedynczego cytatu nie powinna przekraczaé pot strony znormalizowanego
maszynopisu (czyli 900 znakéw ze spacjami lub okoto 100 wyrazéw),

— cytaty dluzsze niz 40 wyrazé6w powinny by¢ dodatkowo wyrdznione w formie osobnego
akapitu®,

— kazdy cytat dostowny powinien by¢ opatrzony precyzyjnym odsylaczem bibliograficznym
(w przypadku monografii lub artykutu nalezy poda¢ numer strony, w przypadku aktu prawnego
— numer paragrafu).

% W przypadku cytowania opisow patentowych, uzywania zastrzezonych znakéw towarowych oraz korzystania
z elektronicznych baz danych zastosowanie znajduja rowniez: ,,Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wlasno-
$ci przemystowej” oraz ,,Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych”.

% Tekst cytowany nalezy wyrézni¢ w postaci osobnego bloku tekstu poprzedzonego oraz zakonczonego
wierszem odstgpu. Caty cytat powinien mie¢ dodatkowe wcigcie (5 spacji) i nie znajdowaé si¢ w cudzystowie.
Na koncu cytowanego fragmentu nalezy poda¢ strony, z ktorych powinien pochodzi cytat (patrz przyktad

powyzej).
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Oprocz unormowan prawnych sa jeszcze przyjgte w srodowisku naukowym normy zwyczajowe
dotyczace zasad cytowania, ktore postuluja:

— unikanie cytowania cytatow (tzw. cytowania pigtrowego), tj. traktowania jako zroédet prac

wtdérnych, cytujacych starsze publikacje,

— cytowanie obiektywne — niepomijanie prac, w ktorych sa podane poglady sprzeczne ze stawiana

teza.

Redagujac prace dyplomowa, warto pamigtaé, ze prawo do cytatu ma pewne ograniczenia.
Zamieszczenie kazdego cytatu powinno stuzy¢ wyjasnianiu lub krytycznej analizie cytowanego tekstu
— niedopuszczalne jest zbudowanie z cytatow duzych fragmentow tekstu. Cytat umieszczony w tekscie
autorskim, powinien peti¢ funkcj¢ pomocnicza — ma uzupehiac tekst autorski, nie moze go natomiast
zastgpowac ani tworzy¢ zasadniczej konstrukcji dzieta. Kazde nowe dzielo powinno by¢ samoistne,
nie moze by¢ w zasadniczej czesci przytoczeniem cudzej tworczosci, nawet jezeli to sa niewielkie,
wymieszane ze sobg fragmenty pochodzace z kilku innych publikacji.



6. Najczestsze bledy popelniane w pracach dyplomowych

6.1. Przyklady bledow jezykowych

W tym rozdziale zestawiono przyktady bledow jezykowych, typograficznych i redakcyjnych oraz
merytorycznych popelnianych przez niektorych autorow prac dyplomowych. Rodzaj btedu, przyktad

btedu oraz propozycje poprawnych sformutowan zamieszczono w tabeli 17.

Tabela 17
Rodzaje i1 przyktady btedow jezykowych w pracach dyplomowych
Rodzaj bledu Przyklad bledu Poprawnie
1 2 3

Tautologia — zestawienie
rownorzednych wyrazow
o identycznej tresci

»geneza i pochodzenie”

»geneza”

,»Nnajlepszy 1 optymalny”

,»najlepszy” lub ,,optymalny”

tylko i wylacznie

»tylko” lub ,,wytacznie”

»obiektywny i pelny obraz”

,»obiektywny obraz” lub ,,petny obraz”

»prewencja i zapobieganie”

»prewencja” lub ,,zapobieganie”

Pleonazm — wyrazenie, w ktorym
obie cze$ci wypowiedzi zawieraja te

,howe trendy” Htrendy”
»dzien dzisiejszy” ,»dzisiaj”
,»W miesigcu maju” ,»W maju”

»dnia 11 listopada”

,11 listopada”

Bledy logiczne

same tresci (cze$¢ okreSlana zawiera | artykuly AGD” LAGD”

elementy wyrazu okres$lajacego) _komputer PC” _komputer”
»potencjalne mozliwosci” ,potencjal” lub ,,mozliwosci”
»akwen wodny”’ ,akwen”
»dwustronna kooperacja” ,kooperacja”

,,1108¢ sztuk”

,liczba sztuk”

]

»istnieje szansa uszkodzenia’

»istnieje niebezpieczenstwo
uszkodzenia” (,,szansa” to mozliwo$¢
powodzenia, sukcesu)

,»dzieki kolizji zostat
zniszczony”’

,»W wyniku kolizji zostat zniszczony”
(,,dzigki” — tylko w wypadku
okolicznosci pozytywnych)
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1 2 3
»Za wyjatkiem” ,»Z Wyjatkiem”
,,duza cze$¢ badan ) L ,
»duza czgs¢ badan prowadzona byta
prowadzonych byta w latach . ’
e N w latach dziewigédziesiatych
Bledy gramatyczne dziewigcdziesiatych
Zamienne stosowanie ,,przy | ,,przy pomocy” czlowieka, ,,za
pomocy” i ,,za pomoca”. pomoca’” narzedzia
,»W cudzystowiu” ,»W cudzystowie”
,,mie¢ na celu” zostato skrzyzowane
Btedy frazeologiczne »majacych za cel” z wyrazeniem ,,mie¢ za zadanie”.
Powinno by¢: ,,majacych na celu”
o ,bubel” ,,brak”
Kolokwializmy uoe - N . »
,,serfowanie korzystanie z Internetu
Archaizmy ,»wlasnos¢ fizyczna” »wlasciwos¢ fizyczna”
7-3-2013, 7.111.2013 7.03.2013 Iub 7 111 2013
Bledy typograficzne J.Kowalski J. Kowalski
2013r 2013 r.

Laczenie dwodch lub wigcej sposobow
wyroznien tekstu

»Cudzystow i kursywa
stosowane jednoczesnie’

B

,»Cudzystow i kursywa stosowane
jednoczesnie”

Wstawianie przypisu po kropce

L . zle.” Dobrze’.
zamykajacej zdanie
Umieszczanie spacji pomigdzy: Zle . Dobrze.
kropka, przecinkiem, wykrzyknikiem, Zle, Dobrze,
nawiasem zamykajacym Zle! Dobrze!
a poprzedzajacym wyrazem (zle) (dobrze)

Stawianie przecinkéw w spojnikach
zestawionych

chyba zeby / dopiero gdy / mimo ze / podczas gdy / dlatego ze

/ jako ze

Stawianie przecinkow w wyrazeniach
wprowadzajacych wypowiedzenia
podrzedne lub wspoétrzedne

/ po czym / po co /zwlaszcza ze / podobnie jak / przed ktorym

Innymi czgstymi btedami sa:

— stosowanie kropek na koncach tytulow rozdziatow, podrozdziatoéw, podpisow tabel i rysunkow,

— niekonsekwencja typograficzna, np. réozne punktory, ré6zny sposob wyrdzniania wyrazow i inne.

6.2. Zle praktyki w pracach dyplomowych

Zte praktyki w pracach dyplomowych to pewne typowe btedy merytoryczne utrudniajace wlasciwy
odbior i zrozumienie pracy. Zniechgcaja one do jej czytania, niewatpliwie moga wplynac na obnizenie
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oceny pracy. Zta praktyka stosowana w pracach dyplomowych jest nieweryfikowalnos¢ niektorych
podanych tam informacji. Obowiazkiem autora pracy dyplomowej jest podanie zrodel wszelkich
kluczowych informacji, ktore moglyby zosta¢ zakwestionowane przez oceniajacego pracg. Wprawdzie
recenzent pracy dyplomowej nie bedzie odtwarzal opisywanych w niej eksperymentow, jednak ich
opis musi da¢ taka teoretyczna mozliwos¢. Czestym naduzyciem w analizie literatury w pracach
dyplomowych sa wyrazenia argumentum ad populum. Na przyklad zwroty: ,,oczywiste jest, ze (...)”,
»powazni eksperci naukowi twierdza, ze (...)”, ,,zdaniem wigkszosci badaczy (...)”, ,,badania po-
kazuja, ze (...)”, bez poparcia ich powotaniami na konkretne zrodta literaturowe, sa niedopuszczalne.
Tego typu sformutowania sa zwrotami zwodniczymi, uzywanymi zwykle do przekonania czytelnika,
ze autor pracy dyplomowej zapoznat si¢ z literatura naukowa, gdy w rzeczywistosci tak nie jest.

Dos¢ czesta zta praktyka jest rozpoczynanie wprowadzenia do pracy od ditugich dywagacji histo-
rycznych, geograficznych lub innych rozwazan niedotyczacych podjetego tematu, czyli zbytnie roz-
budowywanie i rozszerzanie pierwszej czgs$ci pracy. Jest to szczegdlnie razace, kiedy dyplomant,
przystepujac do rozwiazania wspotczesnego problemu inzynierskiego, zaczyna pisa¢ cos, co mozna
zakwalifikowac¢ jako wstep do rozprawy historycznej, np.:

Sposrod ludzi, ktorzy zajmujq sie obrobkq drewna, niewielu wie, iz pierwszym tworcq maszyn oraz
programéw do ich dzialania w sposob zautomatyzowany, byl geniusz Leonardo da Vinci (...)".

Drzewnictwo w Polsce jako galqz przemystu ma juz kilka wiekéow. Do momentu nadejscia ery
komputerow projektant musial caly projekt szkicowaé recznie na kartach papieru. Projekt na-
stepnie trafial do czlowieka odpowiedzialnego za wytworzenie mebla (...)".

Innym btedem jest podawanie informacji oczywistych, takich, ktére nic nie wnosza do zasobu
wiedzy czytelnika o przecigtnej inteligencji, a zwtaszcza powtarzanie ich w nastgpujacych po sobie
zdaniach, np.:

Od zamierzchlych czasow wiadomo, zZe otaczano sie wieloma przedmiotami, ktore stuzyty ludziom
do zwyklych czynnosci zZyciowych. Tak wiec cztowiek, powodowany potrzebq utatwiania sobie

egzystencji, stosowal wiele rozmaitych przedmiotéw, ktére data mu natura® .

Niektorzy autorzy prac dyplomowych maja tendencje do podawania tresci, ktore nie maja zadne;j
warto$ci informacyjnej, np.:

Drewno jako surowiec, materiat i produkt koncowy przerobu rzemiesiniczego lub przemystowego
. . . . .o 44
towarzyszy cztowiekowi od zarania dziejow™ .

Stosunkowo czgsto zdarzaja sig istotne braki we wstgpie, np. niepodanie powoddéw podjgcia tematu
czy brak wykazania przydatno$ci wybranego tematu.

Jak pisano wczesniej, niezalecane jest sformutowanie celu pracy w formie niemierzalnej. Takie
przedstawianie celu uniemozliwia weryfikacj¢ stopnia jego osiagnigcia w podsumowaniu pracy.
Bardzo czgsto cele pracy sa formutowane na tyle niejednoznacznie, ze czytelnik nie ma mozliwosci

' Tematem pracy bylo oprogramowanie komputerowe przeznaczone do produkcji (CAM).

*2 Tematem pracy byto oprogramowanie komputerowe przeznaczone do projektowania (CAD).
# Praca dotyczyta metod strukturyzacji powierzchni drewna.

* Problematyka pracy byta biodegradacja drewna.
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weryfikacji, czy i w jakim stopniu zostaly one osiagnigte. Przyktadowo cel pracy dyplomowej
W postaci (pisownia oryginalna):
(...) celem niniejszej pracy jest okreslenie wplywu stopnia zaklejenia zZywicq UF warstw we-
wnetrznych, w ktorych wiory sq poddawane substytucji regranulatem styropianu, na wlasciwosci
wytworzonych plyt trojwarstwowych o obnizonej gestosci (...)

jest sformutowany niefortunnie, gdyz zredagowano go, stosujac zbyt dhugie zdanie oraz zastosowano
zty czas i niewla$ciwy przymiotnik (,,obnizonej” zamiast ,,zmniejszonej”). Ponadto cel podany w ta-
kiej formie nie informuje, jakie konkretnie wiasciwosci ptyt badano, co catkowicie uniemozliwia
stwierdzenie, czy praca zakonczyla si¢ sukcesem.

Inna zta praktyka jest proba pisania podrecznika zamiast pracy dyplomowej. Przejawia si¢ to przez
nadmierne i obszerne przytaczanie lub cytowanie szczegdélowych wiadomosci literaturowych oraz tzw.
styl dydaktyczny (np. stosowanie wyrdznien waznych wedhug autora pojeé, licznych list nume-
rowanych i punktowanych). Innym przejawem stylu podrgcznikowego jest pisanie w pierwszej osobie
liczby mnogiej oraz udzielanie czytelnikom roéznych porad i zalecen. Przyktady stylu dydaktycznego
to sformutowania typu: ,,mozemy rozwazac”, ,jak widzimy na ponizszym rysunku”, ,nie wolno za-
pomina¢ 0”, ,,przyjmujemy, ze”, ,,w niniejszym rozdziale podamy zasady”, ,,warto zauwazy¢...”, ,,nie
nalezy popei¢ btedu...”, ,,z takiego przeksztatcenia otrzymujemy”. Z takiej pracy recenzent moze
wyciagna¢ wniosek, ze dyplomant uwaza, iz czytelnik nie jest wlasciwie przygotowany do czytania
rozprawy i musi zosta¢ najpierw przez autora pracy dyplomowej doksztatcony z teorii.

Niektorzy autorzy prac dyplomowych nie omawiaja w sposéb odpowiedni podjetego tematu na
podstawie literatury naukowej. Zdarza sig¢ catkowite pominigcie tego punktu lub ograniczenie si¢ tylko
do pismiennictwa nienaukowego (katalogdw marketingowych, stron producentéw itp.). Czesto towa-
rzyszy temu nieprzyktadanie zadnego znaczenia do wiarygodnosci poszczego6lnych zrodet — np. rowne
traktowanie publikacji naukowych z materialami marketingowymi. Stosunkowo czgste sa bledy
w analizie literatury polegajace na przedstawianiu wytacznie ogélnych i powszechnie znanych infor-
macji zaczerpnigtych z podrgcznikdéw sprzed kilkudziesigciu lat, poslugiwanie si¢ materiatami wtor-
nymi, gdy jest mozliwy dostep do materiatow zroédlowych, postugiwanie si¢ materiatami i publi-
kacjami zdezaktualizowanymi, gdy istnieja nowe. Odwolywanie si¢ do tych samych publikacji zbyt
czgsto, np. cytowanie tego samego autora wigcej niz pig¢ razy przy jednoczesnym pomijaniu innych
autorow, prowadzi do jednostronnego ujgcia tematu.

Zle widzianym zabiegiem jest stosowanie w pracy stownictwa i srodkéw stylistycznych typowych
dla materiatow reklamowych firm lub firmowych stron internetowych, co si¢ moze przejawiac¢ przez:
(1) naduzywanie przymiotnikow (np. ,,idealny”, ,,stworzony”, ,,najlepszy”, ,,najdoskonalszy”, ,,wy-
jatkowy™), (2) niepodawanie precyzyjnych wartosci liczbowych opisywanych zjawisk lub obiektéw
lub (3) stosowanie pompatycznego jezyka w opisie zagadnien i obiektow banalnych. Przyktadem
niedopuszczalnej w pracach dyplomowych stylistyki typowej dla tekstow marketingowych moze by¢
fragment:

Plyta MDF stanowi idealny substytut dla naturalnego drewna, przy czym nie zawiera ona Zadnych
strukturalnych niedoskonatosci zwykle spotykanych w drewnie, takich jak seki czy pekniecia.
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Jednolity skiad i jednolita gestos¢ ptyt czyni je idealnymi do obrobki maszynowej w celu uzyskania
najbardziej wymysinych ksztattow i profili®.

Zdarzaja si¢ bledy przy podawaniu warto$ci liczbowych, np. brak udokumentowania przyta-
czanych, kluczowych dla tematu pracy, danych liczbowych przypisami o ich pochodzeniu, zty dobér
jednostek miar — stosowanie jednostek spoza uktadu SI bez ich przeliczania, niepodawanie jednostek
przy wzorach, brak wyjasnienia stosowanych w nich symboli.

Lekturg wielu prac utrudnia nieciaglo$¢ narracji. W takich pracach zawartos¢ kolejnych roz-
dziatéw, podpunktow, a nawet akapitow nie wynika z rozdziatéw, podpunktow lub akapitow je
poprzedzajacych. Zdarza si¢ rozpoczynanie i konczenie kolejnych podrozdzialow pracy cytowaniem,
rycinami lub tabelami (w takich miejscach zawsze nalezy dopisa¢ krotkie autorskie wprowadzenie lub
komentarz). Raza duze puste fragmenty stron wynikajace ze zlego roztozenia tresci lub rycin (zdarza
si¢, ze autorzy stosuja takie zabiegi, aby zwickszy¢ liczbe stron pracy). Sytuacja taka dopuszczalna
jest w zasadzie tylko na koncach rozdziatow, we wszystkich innych miejscach nalezy poszukiwaé
takich metod utozenia tresci, ktore umozliwia wypetnienie stron. Czgstym bledem zwiazanym z nie-
ciagtoscia narracji jest chaotyczny uktad tresci — powtarzanie tych samych informacji, odmiennie
zredagowanych w réznych czesciach pracy.

Niedopuszczalna praktyka jest budowa narracji pracy z samych cytatow — czyli ,,sklejenia” duzej
partii tekstu z akapitow zacytowanych z dwdch-trzech publikacji lub przeredagowanie cudzego tekstu
w taki sposob, ze zostaje przejgta narracja, sposob i kolejnos¢ prezentowania kolejnych informacji.
Takie podejscie jest naduzyciem prawa do cytatu. Napisano o tym wigcej w rozdziale na stronie 56.

Stosunkowo czgste jest zte opracowanie odwolan w tekscie do rysunkow i tabel, ktore przejawia
si¢ przez:

— wystapienie rysunkow lub tabel przed odwotaniami do nich w tekscie pracy (lub brak takich

odwotan)*,

— naduzywanie sformutowan: ,,ponizej” lub ,,powyzej”,

— niepowotanie w tekScie niektérych rycin lub tabel,

— nierozwijanie skrotow znajdujacych si¢ na poczatku zdan, np. pisanie: ,,W tab. 1 zestawiono

(...)", ,Naryc. 3 znajduje si¢ (...)”, ,,Wg danych literaturowych (...)”.

Innym btedem zwigzanym z rycinami jest ich zte opracowanie graficzne. Ryciny w pracy powinny
by¢ graficznie jednolite. Teksty na nich zamieszczone powinny by¢ napisane w tym samym jgzyku co
tekst pracy. Wszystkie ryciny powinny zawiera¢ znaki pisma pisane tym samym fontem. Nie-
dopuszczalne jest zamieszczanie obrazow o matlej rozdzielczosci, z opisami o ré6znym stopniu pisma.
Btedem jest podwodjne podawanie tych samych danych — raz w tabeli, a drugi raz na wykresie.

Z1a praktyka jest wprowadzanie nowego nazewnictwa dla obiektow i zjawisk juz zdefiniowanych
w literaturze. W niektérych dyscyplinach naukowych sa sformutowane oficjalne wytyczne dotyczace
nazewnictwa®'’. Nalezy sie do nich stosowaé i konsekwentnie uzywaé w catej pracy, nawet kosztem

* W przytoczonym fragmencie wyrdzniono stowo ,,idealny”. Fragment pochodzi ze strony sklepu internetowego
www.livetime.pl (Zegary §cienne 2013, 11 marca) i zostat zacytowany przez dyplomanta w tekscie pracy.

46 Rycing lub tabelg niepowotana w tekécie pracy mozna uznaé za niepotrzebna.

7 Na przyklad oficjalne wytyczne Polskiego Towarzystwa Chemicznego dotyczace tworzenia nazw zwiazkow
nieorganicznych oraz jednostek whasciwosci chemicznych, polskie zwyczajowe zasady nomenklaturowe doty-
czace nazw botanicznych zawarte w slownikach botanicznych, polskie normy dotyczace nazewnictwa stopow
zelaza i wiele innych.
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powtorzen, poniewaz wprowadzanie licznych synonimoéw dla opisywanych obiektow i zjawisk
utrudnia zrozumienie tresci. Niedopuszczalna jest stylizacja jezykowa tresci pracy na tekst naukowy
przez naduzywanie wyrazéw ,trudnych” i obcego pochodzenia zamiast stosowania polskich
odpowiednikéw (z ewentualnym ttumaczeniem), np.: ,,case study” zamiast ,,studium przypadku”.

Zalecany jest rownomierny podzial tresci pomiedzy rozdzialy i podrozdziaty (niezalecane jest
stosowanie krotkich podrozdzialow, krotszych niz pot strony). Niezalecane jest uzywanie dtugich
tytutlow rozdziatow (powinny si¢ miesci¢c w jednej linii tekstu). Czgsto wystgpuje zta organizacja
tekstu w rozdziatach. Niedopuszczalne jest:

— wielokrotne stosowanie akapitow dlugosci zaledwie jednego zdania,

— formutowanie zdan o dlugosci ponad trzech wierszy tekstu,

— komponowanie akapitow dtuzszych niz po6t strony,

— zamieszczanie zbyt wielu dlugich wyliczen lub list punktowanych.

Zle widziana jest kolokwializacja pracy, pisanie w pierwszej osobie liczby pojedynczej (stosowanie
sformutowan typu ,,moim zdaniem”, ,,uwazam, ze”) zamiast powszechnie przyjetych form w czasie
przesztym w stronie biernej lub w trzeciej osobie (,,zdaniem autora...”). Do$§¢ czesta praktyka jest
przygotowanie streszczenia angielskojezycznego za pomoca translatora komputerowego, bez we-
ryfikacji jezykowej (co zawsze daje efekty bardzo dalekie od ideatu).

Duzym btedem merytorycznym sg braki w podsumowaniu polegajace na nieodniesieniu si¢ do celu
pracy, zwlaszcza nieumieszczenie informacji, czy i w jakim zakresie cel ten zostal zrealizowany.
Niedopuszczalne jest wprowadzanie do podsumowania nowych informacji oraz powtarzanie duzych
fragmentdéw tekstu zamieszczonego wezesniej.
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