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Udostepnianie
materiatéw
archiwalnych

KATARZYNA ZIETAL

Archiwa spoteczne powinny dazy¢ do jak najszerszego udostepniania zebra-
nych materialéw spoleczenstwu. Jest to istotna cze$¢ misji archiwéw. Wiele
organizacji spotecznych nie ma swojej siedziby, dlatego upublicznia swoje
zbiory okazjonalnie: przy okazji wystaw czy publikacji.

Digitalizacja daje szanse szerokiego udostepniania materiatéw organizacjom
nieposiadajgcym swojej siedziby: jest tanisza i mniej czasochtonna niz udostep-
nianie na miejscu. Publikowanie zdigitalizowanych materialéw w internecie
niesie jednak za sobg o wiele wiecej ograniczen prawnych niz udostepnianie
na miejscu. Archiwa spoleczne najczesciej gromadzg zbiory pochodzgce z XX
wieku. Dlatego przy ich upublicznianiu trzeba szczegélnie zwrdci¢ uwage na
prawa autorskie, ochrone danych osobowych oraz kwestie etyczne.

1. PRAWO AUTORSKIE

Wiele materialéw archiwalnych z XX wieku jest chronionych prawem au-
torskim — moga to by¢ fotografie, relacje, plakaty itp. Jedli pozyskany przez
nas materiat objety jest tg ochrong, nie mozemy go bez odpowiedniej zgody
rozpowszechnia¢ ani w internecie, ani poza nim (np. w formie wystaw), o ile
nie uzyskamy zgody wiascicieli praw autorskich lub nie dziatamy w ramach
prawa dozwolonego uzytku. Zawsze jednak mozemy go zeskanowac i przecho-
wywaé w pamieci komputera, na dysku zewnetrznym czy innym no$niku.
Zeby sie przekonac, ktére materiaty i w jakim stopniu podlegajg ochronie,
prawnoautorskiej musimy odpowiedzie¢ sobie na pytania:
czy material jest utworem — w rozumieniu ustawy o prawie autorskim,;
kiedy powstat;



»

kto jest autorem lub wilascicielem praw autorskich;
czy autor lub wtasciciel praw autorskich wyrazil zgode na jego
udostepnienie.

Utwor. Nie ma zadnego oficjalnego rejestru utwordw, dlatego sami mu-
simy rozstrzygaé, co jest utworem, a co nim nie jest. Potoczne znaczenie
stowa ,utwdr” jest znacznie wezsze niz jego rozumienie w $wietle prawa.
Utwér w mys$l Ustawy z dnia 4 lutego 1994 1. 0 prawie autorskim i prawach
pokrewnych to kazdy przejaw dziatalnosci twérczej o indywidualnym cha-
rakterze ustalony w jakiejkolwiek postaci.
Tak szerokie definiowanie utworu sprawia, ze tatwiej wskazaé co nie jest
utworem.
Utworami nie sg:

akty normatywne lub ich urzedowe projekty;

urzedowe dokumenty, materialy, znaki i symbole;

opublikowane opisy patentowe i ochronne;

proste informacje prasowe.
Utworem nie mogg by¢ takze skany czy kserokopie, lecz jedynie oryginaty,
na podstawie ktorych wykonano kopie. Samo zeskanowanie materiatu
nie jest aktem twoérczym, skany nie moga by¢ wiec traktowane jako od-
rebne utwory.

Prawo autorskie. Obejmuje autorskie prawa osobiste oraz majgtkowe.
Pierwsze okreslajg nierozerwalng wiez autora z utworem, drugie — prawo
do czerpania dochodow z tworczosci.

Autorskie prawa osobiste sg nieograniczone w czasie i nie podlegaja
zrzeczeniu sie. Obejmujg prawo do:

oznaczenia autorstwa utworu;

nienaruszalnosci tres$ci i formy utworu oraz jego rzetelnego

wykorzystania;

decydowania o pierwszym udostepnieniu utworu publicznosci;

nadzoru nad sposobem korzystania z utworu.

Autorskie prawa majatkowe sg zbywalne i trwajg z reguty 7o lat od
$mierci autora lub od daty pierwszej publikacji, jesli autor nie jest znany.
Wtascicielowi praw autorskich przystuguje wylgczne prawo do korzystania
z utworu i rozporzadzania nim na wszystkich polach eksploatacji oraz do
wynagrodzenia za korzystanie z utworu.

Istota dziatalnosci archiwum jest udostepnianie materiatéw, ktére do
tej pory nie byly szerzej znane ani publikowane. Jezeli autorskie prawa
majgtkowe do utworu wygasty, a archiwum po raz pierwszy go opublikuje,
zyskuje pewne przywileje. Wydawca pierwszej publikacji upowszechnia-
jacy zgodnie z prawem utwor ktérego czas ochrony wygast, zyskuje ,wy-
lgczne prawo do rozporzgdzania nim i korzystania na wszystkich polach
eksploatacji przez okres 25 lat”.
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Dziela osierocone. Rozpoznanie autorstwa utworu niekiedy przysparza
archiwistom wiele trudnosci. Wér6d materiatéw archiwalnych przekazy-
wanych przez ofiarodawece, czesto znajduja sie takie, ktorych autorstwo
jest trudne do ustalenia. Musimy zdawa¢ sobie sprawe, ze ofiarodawca
materiatéw archiwalnych czesto nie jest tozsamy z autorem - tak wiec
jego zgoda nie zawsze uprawnia nas do udostepniania archiwaliéw. Jezeli
przyktadowo ofiarodawca przekazuje swojg kolekcje, w ktorej znajduja
sie pocztowki przedstawiajace powojenng Warszawe, fotografie rodzinne,
notatki wlasne z podrézy. Prawdopodobnie tylko w przypadku notatek
autor jest tozsamy z ofiarodawcg. Prawo autorskie do pocztéwek moze
mie¢ zaréwno fotograf, ktérego zdjecie wykorzystano, jak i wydawnictwo.
Prawo do fotografii rodzinnych mogg mie¢ rézne osoby, czesto po latach
niemozliwe do zidentyfikowania. Czasami fotografie wykonuja przypad-
kowe osoby, ktére akurat znalazty sie w poblizu sytuacji przedstawionej
na zdjeciu. W takich przypadkach mamy do czynienia z tzw. dzietami
osieroconymi. Sa to utwory, ktérych autora nie znamy lub nie mamy
mozliwoéci skontaktowania sie z nim. Nie jeste$§my pewni ich statusu
prawnoautorskiego. Status dzieta osieroconego nie sprawia, ze mozemy je
udostepni¢. Niezaleznie od naszego niepowodzenia w probach dotarcia do
autora, utwor jest chroniony prawem autorskim. Instytucje kultury mimo
to stosunkowo czesto publikujg tego typu materiaty, zaznaczajgc w opisie:

»,Mimo préb nie udato sie dotrze¢ do autora. Bardzo prosimy autora
lub osoby majace informacje o autorze o kontakt”.

Obecnie trwajg dyskusje nad uregulowaniem statusu dziet osieroco-
nych m.in. postuluje sie umozliwienie udostepniania w internecie dziet
osieroconych przez instytucje kultury w ramach dozwolonego uzytku
publicznego.

Tajemnica korespondencji. W archiwach spotecznych bardzo czesto znaj-
dujg sie zbiory korespondencji i fotografii. W tych przypadkach prawo chro-
ni nie tylko autora, ale réwniez inne osoby, ktérych te materiaty dotyczg.
Przy udostepnianiu korespondencji obowigzuje nas fragment Ustawy o pra-
wie autorskim dotyczacy tajemnicy korespondencji. Dysponentem praw do
listéw jest adresat. On tez najczesciej jest w ich posiadaniu. Udostepnianie
korespondencji wymaga jego zgody, a po $mierci adresata, przez okres
20 lat — zgody malzonka. Jesli list jest utworem (a tak prawdopodobnie
jest w wiekszosci przypadkow) chroni go réwniez prawo autorskie, w mysl
ktoérego autorem jest nadawca.

Prawo do ochrony wizerunku. Dotyczy ono oséb, ktére zostaty uwiecz-
nione na fotografii czy w filmie. Prawo takie obowigzuje za zycia osoby,
a krewni mogg dochodzi¢ praw do ochrony wizerunku 20 lat po $mier-
ci przedstawionej osoby. Zezwolenia nie wymaga rozpowszechnianie
wizerunku:



osoby powszechnie znanej, jezeli wizerunek wykonano w zwigzku

z pelnieniem przez nig funkcji publicznych;

osoby stanowigcej szczegdt catosei takiej jak zgromadzenie, krajobraz,

publiczna impreza;

osoby, ktéra otrzymala zaplate za pozowanie.
Przy udostepnianiu wizerunku oséb, bierzmy réwniez pod uwage kwestie
etyczne takie jak ochrona débr osobistych rodziny: np. publikowanie fotografii
przedstawiajgcej sceny drastyczne czy nagos¢ nawet w 20 lat po $mierci osoby
przedstawionej nie zawsze jest dopuszczalne.

2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe bardzo czesto wystepuja w materiatach archiwalnych, zwtasz-
cza w przypadku dokumentéw, wspomnien, korespondencji.

Dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub moz-
liwej do zidentyfikowania osoby.

Osoba mozliwa do zidentyfikowania - jej tozsamos$¢ mozna okresli¢ bez-
posrednio lub posrednio przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo
czynniki okreslajgce jej cechy fizyczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe
lub spoteczne. Informacji nie uwaza sie za umozliwiajgcag okreslenie tozsa-
mosci osoby jezeli wymagatoby to nadmiernych, kosztéw, czasu i dziatan.

USTAWA Z DNIA 29 SIERPNIA 1997 R. O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe nie sg w ustawie okreslone precyzyjnie. Stopien trudnosci
w okreéleniu tozsamosci jednostki zalezy przeciez od relacji z osobg, ktorej
dane uzyto, miejsca zamieszkania i innych czynnikéw, np. osoba pozostajaca
w bliskich relacjach z drugg jest w stanie jg zidentyfikowac, majgc do dyspo-
zycji jedynie szczgtkowe dane.

Dlatego przy udostepnianiu danych osobowych wystepujacych w mate-
riatach archiwalnych, bierzmy pod uwage réwniez inne okolicznosci:
» ile czasu uplyneto od wytworzenia materialtuy;
» w jakim $wietle przedstawiona jest osoba;
» czy udostepnienie danych moze jej zaszkodzi¢;
» czy miala ona $wiadomo$¢ uzycia danych osobowych i wyrazita na

to zgode.
W ramach danych osobowych wyrézni¢ mozna tzw. dane wrazliwe. Termin
ten jest wyrazeniem przyjetym powszechnie, cho¢ nie wystepuje w ustawie
o ochronie danych osobowych. Obejmuje on dane o pochodzeniu rasowym,
pogladach religijnych, orientacji seksualnej, stanie zdrowia. Na takie dane po-
winni$my szczegdlnie uwazaé przy udostepnianiu materiatéw archiwalnych
i w przypadku watpliwosci, zbioréw takich nie udostepniad.
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3. UDOSTEPNIANIE NA MIEJSCU
I W INTERNECIE

Archiwa spoteczne powinny dazy¢ do jak najszerszego udostepniania archi-
waliéw (z poszanowaniem prawa oraz stanu zachowania materiatéw), nie
stawia¢ ograniczen formalnych w dostepie do akt: pozwalaé korzystaé z nich
uczniom, dziennikarzom, osobom prywatnym.

3.1 Udostepnianie zbioréw na miejscu

Ten rodzaj funkcjonowania archiwum znacznie ogranicza liczbe oséb, ktore
moga korzysta¢ z archiwaliéw, pozwala jednak na kontrole nad tym, ktoiw
jakim celu korzysta z materiatéw. Czytelnicy powinni wypelni¢ karte kon-
trolng, ktéra dostarczy archiwum informacji o celu korzystania z materiatow
oraz pelni funkcje informacji statystycznej.

PRZYKEAD: Karta kontrolna Archiwum Osrodka KARTA

IMIE I NAZWISKO:
INSTYTUCJA:

ADRES KONTAKTOWY:

TEMAT POSZUKIWAN:

Przy udostepnianiu materiatléw w czytelni konieczne jest stworzenie stano-
wiska informacyjnego. Osoba tam pracujgca peini role przewodnika po zaso-
bie, dostarcza informacji o zbiorach oraz dostepnych katalogach i sposobach
wyszukiwania materialéw, ale takze dba o bezpieczenstwo udostepnionych
archiwaliow.



Ze wzgledu na ochrone oryginatéw, w przypadku posiadania kopii cyfro-
wej, to ona powinna by¢ udostepniania, nawet jesli udostepnianie odbywa
sie na miejscu.

Restrykcyjne prawo autorskie obowigzuje w przypadku udostepniania
materialéw w internecie lub w ramach publikacji. Na duzo wiecej pozwala
prawo w przypadku udostepniania archiwaliéw na miejscu w czytelni lub
za posrednictwem systemu intranet, w ramach tzw. dozwolonego uzytku
publicznego.

Biblioteki, archiwa i szkolty moga w ramach tzw. dozwolonego uzytku
publicznego:

» udostepnia¢ nieodplatnie, w zakresie swoich zadan statutowych, egzem-
plarze utworow rozpowszechnionych,

» sporzadzac¢ lub zleca¢ sporzadzanie egzemplarzy rozpowszechnionych
utworéw w celu uzupetnienia, zachowania lub ochrony wtasnych zbioréw,

» udostepniaé zbiory dla celéw badawczych lub poznawczych za posrednic-
twem koncéwek systemu informatycznego (terminali) znajdujacych sie
na terenie tych jednostek.

Przy udostepnianiu materialéw na miejscu mozemy powotaé sie na wyjatek
w ustawie o ochronie danych osobowych:

Dopuszcza sie przetwarzanie danych osobowych w celu innym niz zostaly

zebrane:

» jezeli stuzy to badaniom naukowym, dydaktycznym, historycznym lub
statystycznym,;

» jezeli wnioskodawcy sg formalnie uprawnieni do korzystania z danych;

» jezeli wynika to z prawnych zadan instytucji.

USTAWA Z DNIA 29 SIERPNIA 1997 R. O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

3.2 Publikacja materialow w internecie

Podlega ona $cislejszym wymogom. Kazdy przypadek musimy przeanalizo-

wac oddzielnie.

Jesli nie chcemy rezygnowaé z upubliczniania w internecie materiatéw
objetych ochrong danych osobowych, mamy do wyboru dwie drogi:

» udostepnianie jedynie metadanych do tych materiatéw, bez publicznego
dostepu do zZrodia;

» anonimizacje zrédia, np. poprzez zaczernianie danych osobowych. Mozliwe
jest to wtedy gdy material nie zawiera danych wrazliwych ani nie narusza
débr osobistych, a jedynie zawiera informacje takie jak dane teleadreso-
we, ktére mozemy ukry¢ za pomoca programow graficznych takich jak
IrfanView.
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4. LICENCJE CREATIVE COMMONS

Jes$li autor nie zaznaczy inaczej, jego utwor posiada status ,wszystkie prawa
zastrzezone” co oznacza, ze nikt nie moze go udostepnia¢, rozpowszechniad,
zmienia¢, kopiowaé bez zgody autora. Wolne licencje zostaty stworzone w 2001
roku przez organizacje Creative Commons po to, zeby autor sam mogt zade-
cydowac¢ na jakich zasadach chce dzieli¢ sie utworami. Licencje te ponadto
eliminujg konieczno$¢ kazdorazowego zwracania sie¢ do autora o zgode na
wykorzystanie utworu.

Coraz wiecej instytucji, takze panstwowych, rezygnuje z zasady ,wszystkie
prawa zastrzezone” na rzecz licencji Creative Commons, czyli ,pewne prawa
zastrzezone”, zdajac sobie sprawe, ze materialy tworzone dla spoteczenstwa
powinny by¢ tez swobodnie przez to spoleczenstwo wykorzystywane. Réwniez
prywatne inicjatywy, takie jak Wikipedia korzystajg z wolnych licencji, po-
zwalajgc na wykorzystywanie, przetwarzanie i rozpowszechnianie wytwo-
rzonych przez siebie materiatéw zaré6wno komercyjnie jak i niekomercyjnie.

Cztery podstawowe warunki licencji CC to:

Uznanie autorstwa.

Wolno kopiowa¢, rozprowadza¢, przedstawia¢ i wykonywa¢ obje-
ty prawem autorskim utwoér oraz opracowane na jego podstawie
utwory zalezne pod warunkiem, ze zostanie przywotane nazwisko
autora pierwowzoru.

®

Uzycie niekomercyjne.

Wolno kopiowa¢, rozprowadza¢, przedstawia¢ i wykonywa¢ obje-
ty prawem autorskim utwoér oraz opracowane na jego podstawie
C utwory zalezne jedynie do celéw niekomercyjnych.

@

z

Na tych samych warunkach.
Wolno rozprowadzaé utwory zalezne jedynie na licencji identycznej
do tej, na jakiej udostepniono utwoér oryginalny.

Bez utworéw zaleznych.

Wolno kopiowa¢, rozprowadzaé, przedstawia¢ i wykonywaé utwor
jedynie w jego oryginalnej postaci — tworzenie utwordw zaleznych
ND nie jest dozwolone.

OMC

ZRODLO: CREATIVE COMMONS POLSKA, HTTP://CREATIVECOMMONS.PL/POZNAJ-LICENCJE-
CREATIVE-COMMONS/. UTWOR UDOSTEPNIONY NA LICENCJI CREATIVE COMMONS UZNANIE
AUTORSTWA 3.0 PL (CC BY), HTTP://CREATIVECOMMONS.ORG/LICENSES/BY/3.0/PL/




-

Warunki te mozna dowolnie tgczy¢ w celu okreslenia mozliwosci uzycia (ko-
mercyjne, niekomercyjne), tworzenia utworéw zaleznych, czyli takich ktére
powstaly na bazie utworu pierwotnego (np. ttumaczenie, adaptacja, remiks)
oraz oznaczenia licencji utworéw zaleznych. Jedynie oznaczenie autorstwa
utworu jest zawsze obowigzujgce.

Licencja CC BY SA, na ktérej rozpowszechniamy ten podrecznik, umozliwia
zarowno komercyjne jak i niekomercyjne uzycie (kopiowanie, rozpowszech-
nianie, odtwarzanie) oraz tworzenie utworéw zaleznych na tej samej licencji.

Przy pozyskiwaniu materiatéw archiwalnych, ktérych ofiarodawca tozsa-
my jest z autorem, warto podpisa¢ z ofiarodawca deklaracje na udostepnianie
utworu na licencji Creative Commons, ktéra pozwoli zaréwno archiwum jak
i uzytkownikom wykorzystywac utwoér na zasadzie okreslonej przez autora.

PRzYKZAD: Tehst deklaracji wykorzystywany w Archiwum Osrodka KARTA
Zgadzam sie na udostepnienie przez Fundacje Osrodka KARTA 50 fotografii (zgod-
nie z protokotem przekazania z dnia 7.12.2012), do ktérych mam autorskie prawa
osobiste lub/i majgtkowe, na licencji Uznanie autorstwa-Na tych samych warun-
kach 3.0 Unported (CC BY-SA 3.0) umozliwiajgcej kopiowanie, rozpowszechnianie,
odtwarzanie i wykonywanie utworu, tworzenie utworéw zaleznych, uzytkowanie
utwordw w sposcb komercyjny.

Wiecej wzoréw uméw znajduje sie na stronie Koalicji Otwartej Edukacji:

http://koed.org.pl/wzory-umow/

Przy publikowaniu utwordw na licencji CC, nalezy w opisie wyraznie oznaczy¢

rodzaj licencji wedtug instrukeji zamieszczonej na stronie Creative Commons:

http://creativecommons.org/choose

Prawidlowe oznaczenie licencji przekierowuje uzytkownika do:

» przystepnego podsumowania, ktére skrétowo przedstawia warunki
licencji,

» tekstu prawnego z pelnymi postanowieniami licencji,

» kodu xhtml, ktéry jest czytelny dla komputerow.

5. DOMENA PUBLICZNA

Utwory z domeny publicznej mozna wykorzystywaé¢ swobodnie na wszyst-

kich polach eksploatacji.

Do domeny publicznej nalezg:

» utwory wylgczone przez ustawe z ochrony prawnoautorskiej: dokumenty
i materialy urzedowe, proste informacje prasowe;

» utwory, do ktérych wygasty autorskie prawa majgtkowe;

» niektdre interpretacje zaliczajg do domeny publicznej réwniez cze$é¢ dziet
oznaczonych licencjg Creative Commons (tzw. CCO)
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6. UDOSTEPNIAC CZY NIE?

PRZYKEAD: ,Siew” Gazeta Wioscianska, nr 46, 1941

Miejsko-Gminny O$rodek Kultury. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Weglincu. Kolekcja Macieja
Duczmala
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Czasopismo to material przeznaczony do szerokiego rozpowszechniania: nie
jest to dokument o charakterze prywatnym - nie musimy wiec rozstrzygaé
kwestii zwigzanych z prawem do ochrony wizerunku, ochrong danych oso-
bowych itp. Material ten byt juz publikowany, dlatego jedyne pytanie jakie
musimy sobie zada¢ to: kiedy powstatl. Do publikacji wydanych ponad 70 lat
temu wygasty autorskie prawa majatkowe i sg one zaliczane do tzw. domeny
publicznej. Poniewaz ,Siew” opublikowano w 1941 roku, z poczgtkiem roku
2012 mozemy ten materiat upubliczniac.



@ rrzvkEAD: Fotografia grupowa Ochotniczej Strazy Pozarnej w Proszowicach, 1909
rok. Fotograf nieznany

Miejska Biblioteka Publiczna w Proszowicach, sygn. CATL 13 A/7.1.2
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W przypadku zdje¢ musimy zada¢ sobie pytanie o prawo do ochrony wize-
runku, ochrone débr osobistych oraz osobe autora. Zdjecie nie przedstawia
scen drastycznych, nie ukazuje uwiecznionych na nim oséb w kompromitu-
jacym $wietle. W zwigzku z tym, ze zdjecie datuje sie na 1909 rok, mozemy
z duza dozg prawdopodobienistwa stwierdzié¢, ze osoby na nim przedstawione
juz nie zyja, a wiec mozemy wykorzystac¢ ich wizerunek. Drugi argument
— sg one czgScig wiekszego zgromadzenia. Skoro autor nie jest znany, jest
to dzielo osierocone. Nie wiemy wiec czy uptyneto 70 lat od $mierci autora.
Spadkobiercy moga rosci¢ sobie pretensje do praw majatkowych, cho¢ takie
prawdopodobienistwo jest raczej mate, zwlaszcza jesli zdjecie wykorzystano
w celach niekomercyjnych.



@ rrzvkzAD: Swiadectwo szkolne Ludwika Jaska z klasy pierwszej, pierwsze pot-
rocze, Wadowice, 30 I 1895.

Archiwum Osrodka KARTA, Archiwum Wschodnie, Kolekcja Ludwika Jaska, AW III/604
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Swiadectwo szkolne.
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Swiadectwo jest dokumentem urzedowym, co oznacza, ze nie obejmuje go
prawo autorskie. Sg tam jednak dane osobowe takie jak imie, nazwisko, data
urodzenia oraz dane wrazliwe: informacje o wyznawanej religii i ocenach
szkolnych. Osoba, na ktérg wystawiono §wiadectwo, urodzita sie w 1881 roku.
Mozemy mie¢ w zwigzku z tym pewnos¢, ze ustawa o ochronie danych oso-
bowych w tym przypadku nie obowigzuje. Pod wzgledem prawnym nie ma
wiec watpliwosci co do udostepniania materialu. Nalezy jeszcze zadac sobie
pytanie, czy rodzina osoby, ktérej dotyczy dokument, mogtaby mie¢ pretensje
o umieszczenie tego typu dokumentu w internecie. Czy zawiera on dane szcze-
golnie chronione: informacje $cisle prywatne, drastyczne, kompromitujgce?
Oczywiscie, jesli ofiarodawcg jest rodzina osoby, ktorej wystawiono swiadec-
two, wtedy to ona przy przekazywaniu daru podejmuje decyzje o mozliwych
formach udostepniania.
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